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l.
Il. A szolgaltaté intézmény alapadatai, altalanos célok, alapelvek

1.1. Azonosité adatok

Fenntarté neve: Siimegpraga és Bazsi Ovodafenntarté Tarsulasa
Cime: 8351 Siimegpraga, Rakoczi utca. 17.

E-mail: sumegpragapolgarmester@gmail.com

Honlap: https://www.goganfaikoh.hu/

Képviseld neve: Tarsulasi Tanacs elndke

Hujber Csaba polgarmester

Siimegpraga és Bazsi Ovodafenntarté Tarsulds a Siimegpragai Aranyalma Ovoda és Bolcséde
keretében a gyermekek életkoranak megfeleléen a gyermekek napkozbeni ellatasanak biztositasara
bélcsédei gyermekjoléti intézményt hoz létre:

Intézmény neve:
Cime:

E-mail:

Képviseld neve:
Agazati azonosité:

Telephely neve:
Telephely cime:

Nyuijtott szolgaltatas tipus:

Fér6helyek szama:

Siimegpragai Aranyalma Ovoda és Bolcséde
8351 Siimegpraga, Rakoczi utca 38.
ovoda.sumegpraga@gmail.com

Hujber Janosné

S0563275

8351 Siimegpraga, Rakoczi utca 40.

gyermekek napkozbeni ellatasa
bolcsddei ellatas - bolcséde
12 f6, ha valamennyi gyermek betoltétte a masodik

életévet 14 f6
Ellatasi tertlete:
Bazsi és Siimegpraga telepiilések kozigazgatasi
teriilete
Nyitva tartasa:
Hétf6t61-péntekig: 06:30 -16:30 oraig
A nyari nyitva tartast a fenntarté hatarozza meg.

1.2. Altalanos célok

Intézménylink a gyermekvédelmi térvény értelmében a gyermekek napkozbeni ellatasaként a
gyermekek életkoranak megfelelé nappali felugyeletet, gondozast, nevelést, foglalkoztatast és
étkeztetést biztosit.

A feladat ellataséara létrehozott intézmény szakmai programja ésszhangban van a Bdlcsédei nevelés-
gondozas orszagos alapprogramjaval és Magyarorszag Alaptorvényével, a 3 év alatti korosztaly
elldtdsara és nevelésére-gondozésara vonatkoz6 jogszabalyokban foglaltakkal, a bdlcs6dei ellatas
keretében végzett nevelés hagyomanyaival, értékeivel, a nemzeti sajatossagokkal, a legujabb
koragyermekkori kutatasok eredményeivel. A bodlcsédei nevelés kdzéppontjaban a kisgyermek és
kdzvetett mddon a kisgyermeket nevel6 csaladok allnak. A szakmai program a csaladra, mint komplex
rendszerre tekint, melynek értelmében nem csak a kisgyermek nevelését-gondozasat, hanem az
egész csalad tamogatasat, segitését célozza meg, figyelembe véve a telepllések lehet6ségeit.
Mindezek figyelembevételével hatarozza meg a boélcsédében folyd nevel6-gondozéd munka szakmai
alapelveit. Ezeknek az elveknek az elfogadasa és a gyakorlatban valé érvényesitése a bdlcsdde,
nevel6 - gondozé munkéjanak kévetelménye.
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A feladatok ellatédsara létrehozott gyermekjoléti intézmény olyan személyes gondoskodast nyujt, amely
célozottabba teszi a szlikségletalapu ellatast. Az intézmény tevékenysége soran ismertebbé teszi a
lakossag korében az altala nyujtott szolgaltatasokat, erdsiti a gyermekek, csaladok, valamint az
intézmény kozotti egyuttmikodést.

A bolcsbdei ellatast azon gyermekek szamara kell biztositani, akiknek szilei, térvényes képviseldi
munkavégzésik, munkaer8-piaci részvételt el6segitd programban, képzésben valoé részvételik,
nappali rendszer(i iskolai oktatdsban, a nappali oktatds munkarendje szerint szervezett
felnéttoktatasban, felsGoktatasi intézményben nappali képzésben vald részvételik, betegséguk vagy
egyeb ok miatt napkdzbeni ellatasukrol nem tudnak gondoskodni.

A fenntartonak a bdlcsddei felvétel soran elényben kell részesiteni azon gyermekeket, akiknek sztiléje
igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonyban all, rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre jogosult, harom vagy tdbb gyermeket nevel6 csaladban él,
egyedulallé szul6é neveli vagy védelembe vett gyermek.

A bdlcséde olyan bélcsddei ellatast nyujtéd intézmény, mely a bdlcséde intézményéhez képest kisebb
l[étszamu csoportban a személyi, targyi és mikodtetési feltételek mellett nyujt szakszer(i gondozast és
nevelést. A bolcsdde ellatas keretében lehetéség nyilik arra, hogy amennyiben az intézmény ellatasi
teriletén legfeljebb 12 kisgyermek — ha valamennyi gyermek betdltétte a masodik életévét, akkor 14 6
— ellatasara jelentkezik igény, abban az esetben egy, a bdlcs6détdl egyszerlibb létesitési és
mikodtetési format hozzon létre a teleplilési 6nkormanyzat. Ha a bdlcsédei csoportban egy sajatos
nevelési igényd, illetve korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermeket latnak el, legfeljebb
tiz gyermek, specialis bélcsédei csoportban pedig kettd vagy harom sajatos nevelési igényd, illetve
korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermeket latnak el, abban az esetben legfeljebb hat
gyermek nevelhetd, gondozhato.

Az intézmény célia: hogy a gyermekjoléti szolgaltatast végzéknek szakmai megbecsiilést, fejlédést,
rendszeres megbeszélést, képzési lehetéséget nyujtsanak a napi feladatok teljesitéséhez a
gyermekek, csaladok hatékony megsegitése érdekében.

Az intézmény hosszutavu céljai: a nyujtott szolgaltatas minéségének, szinvonalanak és
hatékonysaganak folyamatos fejlesztése az ellatast igénybe vevé gyermekek, csaladok szamara. A
mikodésben a gyermekek védelmérdl és a gyamuigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. torvény, a
gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatdk, intézmények és halézatok, hatdésagi nyilvantartasarol
és ellen6rzésérdl szolé 369/2013. (X.24.) Korm. rendelet, valamint a gyermekek védelmérdl és
gyamugyi igazgatasrol szolo 15/1998. (1V.30.) NM rendelet az iranyado.

Az intézmény a Gyvt. 42. §-ban, illetve a Szakmai rendelet 34-51. §-ban foglalt gyermekjoléti
alapszolgaltatast nyujtja:

o bdlcsddei elladtds — bolcséde szolgaltatas.

Id6szakos gyermekfeliigyelet

A Gyermekvédelmi torvény 42. § (4) bekezdése alapjan bdlcsddénk idészakos gyermekfellgyelet
szolgaltatast is biztosit. Az id6szakos gyermekfelligyelet keretében ellatott gyermekeket is
beleszamitva sem haladja meg a hét f6t a gyermekek szama.

Az intézmény kozfeladatai:

A nemzeti kdznevelésrél sz6ld 2011. évi CXC. tv. alapjan kdznevelési intézményként gondoskodik a
kéznevelési feladat 6vodai és  bdlcsédei ellatasardl, tovabba biztositia a hatranyos helyzetl, és
halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek nevelését, valamint ellatja a gyermekek védelmérél és a
gyamugyi igazgatasrél szold 1997. évi XXXI. torvény 21/A. § - a szerinti intézményi
gyermekétkeztetést.
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1.3. Az intézményre vonatkozo altalanos rendelkezések

A Simegpraga és Bazsi Ovodafenntarté Tarsuldsa jelen szakmai program altal a Siimegpragai
Aranyalma Ovoda és Bélcséde intézmény bélcsédei ellatas biztositasaval az ellatas szakmai kereteit
kivanja lefektetni.

2.4. A bolcséde szakmai programjat meghatarozoé jogszabalyok, iranyelvek

VVVVOYVY 'V VYV V

Y

vV VYV VvV V

1991. évi LXIV. torvény a Gyermek jogairdl sz6l6, New Yorkban, 1989. november 20-an kelt
Egyezmény kihirdetésérél,

az 1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol (tovabbiakban:
Gywt),

1992. évi LXIIl. térvény a személyes adatok védelmérél és a kozérdek(i adatok
nyilvanossagardl (tovabbiakban: adatvédelmi torvény),

2003. évi CXXV. térvény az egyenld banasmaodrol és az esélyegyenléség eldmozditasardl,
2011. évi CXC térvény a nemzeti kbznevelésrél,

2012. évi l. térvény a Munka Torvénykoényverdl,

1992. évi XXXIII. térvény a kdzalkalmazottak jogallasardl (tovabbiakban: Kit.),

2023. évi LIl. térvény a pedagdégusok Uj életpalyajardl (tovabbiakban: Puétv.),

a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtdé gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairél és mikodésiik
feltételeirdl (tovabbiakban: Szakmai rendelet),

235/1997. (XIl. 17.) Kormanyrendelet a gyamhatdésagok, a terlleti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujté szervek és
személyek altal kezelt személyes adatokrdl,

15/2013. (1. 26.) EMMI rendelet a pedagdégiai szakszolgalati intézmények mikddéseérsl
328/2011. (XII. 29.) Kormanyrendelet a személyes gondoskodast nyujtdé gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijar6l és az igénylésikhdz
felhasznalhaté bizonyitékokrol,

257/2000 (XII. 26.) Korm. rendelet a kdzalkalmazottak jogallasardl szolé 1992. évi XXXIII.
torvénynek a szocidlis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi agazatban torténd
végrehajtasarol,

401/2023. (VIII. 30.) Korm. rendelet a pedagdgusok Uj életpalyajardl sz6l6 2023. évi LIl. térvény
végrehajtasardl,

369/2013 (X. 24.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatok,
intézmeényeké s halézatok hatdsagi nyilvantartasardl és ellenérzésérdl

415/2014. (XIl. 23.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi igénybe vevd
nyilvantartasrol és az orszagos jelentési rendszerrél,

7/2010. (11.19.) SZMM utasitas a Bolcsédék Napjanak megtinneplésérdl,

8/2000 (VIIl.4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végz8 személyek adatainak
mikodeési nyilvantartasba vételérdl,

9/2000 (VII1.4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzé személyek tovabbképzésérdl
és a szocialis szakvizsgardl,

253/1997. (XIl. 20.) Korm. rendelet az orszagos telepilésrendezési és épitési
koévetelményekrsl (OTEK),

78/2003. (XI. 27.) GKM rendelet a jatszétéri eszk6zok biztonsagossagaral,

37/2014.(IV. 30.) EMMI rendelete a kozétkeztetésre vonatkozé taplalkozas egészségigyi
el6irasokrol,

18/1998.(VI.3.) NM rendelet a fert6zd betegségek és jarvanyok megel6zése érdekében
szukséges jarvanyugyi intézkedésekrél.

214/2012. (VII. 30.) Korm. rendelet az Orszagos Betegjogi, Ellatottjogi, Gyermekjogi és
Dokumentacids Kézpontrol.

Szakmai iranyelvek, médszertani levelek

A bélcsédei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja — 2023.
Bdlcsddei nevelés-gondozas szakmai szabdlyai — Bélcs6dék Orszagos Médszertani Intézete,
Bp., Mddszertani levél — 2012.
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e Jaték a bolcs6dében. M. L. Bolcs6dék Orszagos Mddszertani Intézete, Bp. 1997.
o Korai fejlesztés a bolcs6dében. Modszertani levél. Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet,
Bp. 2003.
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Il. Az ellatando6 célcsoport és az ellatandé teriilet jellemzéi

2.1. Az intézmény tarsadalmi kdrnyezete

Bazsi k0zség Zala és Veszprém varmegye hataran talalhato, Héviztél 20 km-re, a Balatontdl 23 km-re.
Nyugaton Sumegcsehi, délen Zalaszantd, keleten Simegpraga, északkeleten Sumeg a hatéros
telepllés. A kozseég terillete természet foldrajzilag a Bakony délnyugati részéhez tartozik. A telepulés
az 1950-es megyerendezésig Zala varmegyéhez tartozott. A falu szilétte Simon Istvan koéltd, akit
halala utan is tisztel a Sziléfold — ennek jegyében minden évben az & emlékezetére
gyermekversmondo versenyt rendeznek. 2023. januar 1-én a teleplilés lakossagszama 458 6. A
csaladsegité- és gyermekjoléti szolgalat heti egy alkalommal tart fogaddérat a telepiilésen, a szocialis
és gyermekjoléti alapszolgaltatasok biztositasa (gyermekjoléti alapszolgaltatas, csaladsegités,
étkeztetés, hazi segitségnyljtas) a Marcal Vidéki Onkormanyzatok Szocidlis Tarsulasa altal
biztositottak. Bazsi telepulésen falugondnoki szolgalat mikdodik, melynek révén a gyermekek
széllitasa is biztositott. A Siimegpragai Aranyalma Ovoda és Bolcséde fenntartasat Siimegpraga
telepuléssel kdzdsen latja el. Az iskolaskoru gyermekek alapfoku oktatdsanak igénybevételére a
szomszeéd telepuléseken Zalaszanton, Simegcsehin, valamint Simegen van lehetdség.

Simegpraga telepllés  Veszprém  varmegyében, aSumegi jarasban  Sumegtél 5 km-re,
a Bakony labanal, Simeg és Keszthely k6zoétt fekszik. Sumegpraga elsdé lakéi cseh és morva
szénégetOk voltak, akiket a veszprémi pulspok telepitett le, valdszinlileg a tatarjarast kovets idékben.
A kozség multjara vonatkozd okmanyok, régi iratok és plébaniai anyakényvek az 1748. évi nagy
tlzvészben megsemmislltek, igy csak néhany szegényes levéltari adat maradt az utékorra. Praga
néven egészen 1902-ig szerepelt. Ekkor kapta a Simeg elénevet. A kbzség 1950-ig Zala megye
kozigazgatasi terliletéhez tartozott, Simeg jarasi székhellyel. A lakossag j6 része részes aratoé volt a
plspoki uradalomban. 1994-t6l korjegyz&ségi székhely volt, majd 2013. januar 1-jétél a Gdganfai
Kdzds Onkormanyzati Hivatalhoz csatlakozott. 1968-ban épiilt a két tantermes iskola, amelyben
jelenleg o6voda, konyvtari szolgaltatd hely és kozdsségi tér mikodik. Az dnkormanyzat épllete,
melynek foldszintjén az orvosi rendelé helyezkedik el, 1993-ban épiilt. A telepilés autébuszjarata
kielegit6. 2024. januar 1-én a telepulés lakossagszama 589 f6. A csaladsegité- és gyermekjoléti
szolgalat heti egy alkalommal tart fogadddrat a telepilésen, a szocialis és gyermekjoéléti
alapszolgaltatasok biztositasa (gyermekjoléti alapszolgaltatas, csaladsegités, étkeztetés, hazi
segitségnyujtas) a Marcal Vidéki Onkormanyzatok Szocidlis Tarsuldsa altal biztositottak.
Falugondnoki szolgalat miikddik a telepiilésen. A Siimegpragai Aranyalma Ovoda és Bolcséde
fenntartasat Bazsi kdzséggel kdzosen latja el. Altalanos és kdzépiskolai felnéttoktatas a telepiilésen
az elmult években nem volt. Az iskolaskori gyermekek alapfoku oktatasanak igénybevételére a
szomszéd telepiléseken Zalaszantén, Simegcsehin, valamint SUmegen van lehet8ség.

Az intézmény létrehozasanak hatterében a kovetkez6 okok allnak

A bdlcséde létrehozasanak célija a telepulésen az esélyegyenl6ség elvét szem el6tt tartva
csokkentsik a bolcsédei ellatdshoz vald hozzaférhetbség terileti kuldnbségeit, megteremtsik az
egészséges kdrnyezet és a hatékony nevelés infrastrukturalis feltételeit, és ezzel biztositva legyen a
mindségi szolgaltatasokhoz valé — kirekesztés nélklli — hozzaféreés.

Sumegpragan 2 csoporttal 50 fével 6voda mikddik. Az elmult évek tapasztalatai és felmerils igényei
alapjan fontosnak tartottuk, hogy a kisgyermekes csaladok részére mar a bdlcsédei ellatastol kezdve
intézmeényi hozzaférést tudjunk biztositani.

A csaladok tébbségénél a munkavallalas feltétele a gyermekek boélcsédei elhelyezése, de sokszor a
gyermekek szallitdsat nem tudjak a szildk biztositani a lakohely és a bdlcséde kdzott, vagy a
nagyszulék utazasi lehetéségei korlatozottak. A felmerllé problémakra reagalva tartottuk fontosnak,
hogy az 6voda mellett egy felndvekv® rendszerben az atjarhatésag biztositdsaval tudjuk a sziléi
igényeket kielégiteni. Ovodank és bélcsédénk csaladias kdrnyezetben keriilt kialakitasra a szakmai
el6irasoknak megfeleléen."


https://hu.wikipedia.org/wiki/Veszpr%C3%A9m_v%C3%A1rmegye
https://hu.wikipedia.org/wiki/S%C3%BCmegi_j%C3%A1r%C3%A1s
https://hu.wikipedia.org/wiki/S%C3%BCmeg
https://hu.wikipedia.org/wiki/Bakony
https://hu.wikipedia.org/wiki/S%C3%BCmeg
https://hu.wikipedia.org/wiki/Keszthely
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2.2. Az intézmény fizikai kornyezete

Az ellatando teriilet jellemz6i
Veszprém varmegyében talalhatd természeti latnivaldkidl gazdag, csodaszép koérnyezetben 1évd
6vodank mellé Gjonnan épllt intézmény a bdlcsdde.

Bolcsédénk ellatasi teriilete

Simegpraga és Bazsi telepulések kdzigazgatasi terilete. Szabad fér6helyek esetében a térségben
él6 csaladok gyermekeik napkdzbeni ellatasara is lehetéséget kivanunk biztositani. A bdlcsédei
féréhelyekre megfelelé szamuak a szildi igények. A bodlcséde megnyitasa 6ta /2024.julius 1./
betoltdttek a féréhelyek. az elmult idészakban tébb szil6 is érdeklédott szabad féréhelyek irant. Volt
koztik ellatasi terlleten beldli, illetve azokbdl a kdrnyékbeli kis telepulésekrdl, ahol nincs bdlcséde. A
kérdlményekre tekintettel igy hatarozott a fenntartd, hogy béviteni kivanja a féréhelyek szamat.

Simegpraga 2023-ban Ujonnan épllt bdlcsédéje a teleplilés kbézponti helyén, az évoda éplilete
mellett, azonos telephelyen helyezkedik el. Az épilet kdnnyen megkoézelithetd, akadalymentes
parkoloval ellatott. Egy gondozasi egységgel, egy csoportszobaval, gazdag, Uj jatékkészlettel fogadja
a kisgyermekeket. Uj jatékokkal felszerelt udvarral rendelkezik. A nevelési-gondozasi feladatokat 2 6
szakképzett kisgyermeknevel6 és 1 f6 bolcsédei dajka latja el.

A szakmai program kiemelt része a kisgyermekkori zenei nevelés, mely soran a bdlcs6dénkbe jaro
kisgyermekek dalok, énekek, zene iranti szeretetét, érdekl6dését, szeretnénk fejleszteni. A zene
szeretete kihat a gyermek egész fejlédésére, fogékonnya teszi a szép befogadasara, formalja
izléslket, és segit abban, hogy kulturaltabb emberekké valjanak. Ezért a nevel6-gondozé munkank
soran a zene csodalatos vilagaval ismertetjik meg a gyermekeket, koruknak megfeleld szinten.

A bolcsédei szolgaltatas megszervezése hianypétld funkcidval bir a telepliléseken.

lll. A szolgaltatas célja, feladata, alapelvei - a megvalésitani kivant program konkrét
bemutatasa, a létrejovo kapacitasok, a nyujtott szolgaltataselemek, tevékenységek
leirasa, feladatellatas szakmai tartalma

A bolcséde a gyermekjoléti alapellatas részeként csaladvédelmi, szocialis, egészségugyi, nevelési,
egészségnevelési, azaz gyermekjoléti funkcidt, valamint preventiv gyermekvédelmi szerepet betdltd
intézmeény.

A Dbdlcséde a csaladban nevelkedd6 20 hetest8l 3 éves korig biztositia a gyermekek nappali
fellgyeletét, nevelését, gondozésat, szikségleteinek kielégitését, foglalkoztatasat, étkeztetését,
harmonikus testi és szellemi fejl6édésének segitését az életkori és egyéni sajatossagok
figyelembevételével.

A bdlcs6de végezheti sajatos nevelési igényd, illetve korai fejlesztésre és gondozasra jogosult
gyermekek nevelését - gondozasat is a gyermek 6 éves koraig.

3.1. A bolcsédei nevelés célja

A bdlcs6dei nevelés koézéppontjaban a kisgyermek és kozvetett mdédon a kisgyermeket neveld
csaladok allnak. Az Alapprogram a csaladra, mint komplex rendszerre tekint, melynek értelmében
nem csak a kisgyermek nevelését-gondozasat, hanem az egész csalad tdmogatasat célozza meg.

A bolcsédei nevelés célja, hogy a kisgyermekek elsajatitsak azokat a készségeket, képességeket,
amelyek segitik ket abban, hogy hatékonyan és kiegyensulyozottan viselkedjenek sajat kulturalis
koérnyezetikben, sikeresen alkalmazkodjanak annak valtozdsaihoz. A bdlcs6dei nevelés mindezt olyan
szemlélettel és mddszerekkel teszi, amelyek segitik a csaladi nevelés els6dlegességének tiszteletét.

A bolcsédei nevelés tovabbi célja, hogy a koragyermekkori intervencié szemléletének széles kor(
értelmezésével 6sszhangban minden kisgyermekre és csaladjara kiterjedé prevenciés tevékenységet
folytasson. A boélcsédei ellatast nyujtd intézmény, szolgaltatdé csaladbarat intézményként,
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szolgaltatasként hozzajarul a csaladok életminéségének javitasahoz, a szul6k munkavallalasi
esélyeinek néveléséhez.

3.2. A bolcsddei nevelés alapelvei

3.2.1. A csalad rendszerszemléletii megkozelitése

A kisgyermekek valtozatos csaladi kdrnyezetbdl kerilnek hozzank, ahol a csalad, tébb mint a részek
Osszessége. Minden csaladtag viselkedése, gondolkodasa, személyisége befolyassal van a gyermek
viselkedésére, gondolkodasara, személyiségére — formalja azt. A csalad mikddésének, hatasainak
felismerése nagyban segiti a mi munkankat, mert megérthetjik a szokasok, normak, szabalyok,
értékek  hatterét, és ennek megfeleléen  alakithatiuk  nevelési  moddszereinket, ll.
kapcsolatrendszeriinket.

3.2.2. A koragyermekkori intervenciés szemlélet befogadasa

A koragyermekkori intervenci6 magéban foglal minden olyan tevékenységet, amely a kisgyermek
sajatos sziikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgalja. A kisgyermeknevel6 feladatai
kozé tartozik az esetleges fejlédésbeli lemaradasok, megtorpanasok felismerése és jelzése.

Fontos szamunkra, hogy minden gyermek szamara egyéni szikségletéhez igazoddé utat jeldljlink ki,
figyeljink a rizikofaktorokra, az atlagtél eltéré fejlédésmenetet mutaté gyermekek viselkedésére, a
hangulati élet rendellenességeire.

A felismerést kdvetéen a szilbvel tapintatos beszélgetést kezdeményeziink, majd egyetértés esetén
k6zdsen konzultalunk a gyégypedagogussal, pedagdgiai szakszolgalattal.

Az intervencios szemlélet az eddigiektdl eltéré gondolkodasmaddot kivan meg a kisgyermeknevelbktdl,
amely véleménylnk szerint nem csak tanulassal, hanem tapasztalatcserével, mintanyujtassal, sajat
élmény atélésével szerezhet6 meg.

3.2.3. A csaladi nevelés elsédleges tisztelete

A gyermek nevelése elsdsorban a csalad joga és kotelessége, a bdlcsédénk ennek tiszteletben
tartasaval, erGsitésével, segitésével vesz részt a gyermekek gondozasaban, nevelésében. Fontos
tehat a szllék szamara lehetévé tenni a tevékeny, kilénb6z8d szinteken és mdédokon megvaldsuld
bekapcsolddast a bélcséde életébe.

3.2.4. A kisgyermeki személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesithetd individuum, egyéni
szukségletekkel rendelkezd, fejl6dé személyiség. Bolcsédei nevelésiink-gondozasunk értékkozvetitd
és értékteremtd folyamat, amely a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasara iranyul, az emberi
jogok és alapvetd szabadsagjogok tiszteletben tartasaval.

A gyermeket — mint fejl6dé személyiséget — a kisebb kor(i kompetenciabol fakadd nagyobb
segitségigénye / rautaltsaga miatt kilonleges védelem illeti meg.

3.2.5. A kisgyermeknevel6 személyiségének meghatarozé szerepe

A kisgyermekneveld személyiségén keresztll hat a gyermekre és a csaladra. A gyermekkel

foglalkozé felnéttek - a kozottlik 1évd személyiségbeli kilonb6z8ségek tiszteletben tartasaval - a
gyermek elfogadasdban, déntevékenységének biztositdsaban egyetértenek, az alapvet6 erkdlcsi
normakat egyeztetik, nézeteiket, neveldi gyakorlatukat egymashoz koézelitik. A feladatok szinvonalas
megvaldsitasara megfeleld szakmai kompetenciaval, kell§ 6nismerettel és magas szintli tarsas
készségekkel biré szakemberekre van szikség, igy fontos a szakmai tovabbképzés.

3.2.6. A biztonsag és stabilitdas megteremtése

A kisgyermek személyi- és targyi kérnyezetének allandéséga ndveli az érzelmi biztonsagot, alapul
szolgal a tajékozoédashoz, a j0 szokasok kialakulasahoz. — A napirend folyamatossagabdl, az egyes
mozzanatok egymasra épulésébdl fakadod ismétlédések tajekozodasi lehetbséget, stabilitast,
kiszamithatésagot eredményeznek a napi események soraban, névelik a gyermek biztonsagérzetét.

3.2.7. Fokozatossag megvalodsitasa

A kisgyermek Uj helyzetekhez val6 fokozatos hozzaszoktatasa segiti alkalmazkodasat, a valtozasok
elfogadasat, az Uj megismerését, a j6 szokasok kialakulasat. A fokozatossag elvének megvaldsitasa
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kiloénosen fontos a bdlcsédei beszoktatas, ill. az dvodaba torténd beilleszkedés soran. Nagy gondot
kell forditanunk arra, hogy Iépésrél lépésre haladva, minden gyermek egyéni tir6 — és
alkalmazkodoképességét figyelembe véve tervezziikk az adaptaciok menetét, a legalabb kéthetes
fokozatos szil6vel térténd beszoktatas alkalmazasaval.

3.2.8. Az egyéni banasmaéd érvényesitése

A kisgyermeknevel6 meleg, szeretetteljes odafordulassal, a gyermek életkori- és egyéni sajatossagait,
fejlettségét, pillanatnyi fizikai és pszichés &llapotat, hangulatat figyelembe véve segiti a gyermek
fejlédését. Fontos, hogy a bdlcs6débe jaré gyermekek mindegyike

folyamatosan érezze a réla gondoskodo felnétt elfogadasat akkor is, ha lassabban fejlédik, akkor is,
ha esetleg tdbb terlileten jelentés eltérést mutat az atlagos fejl6déstél, viselkedése bizonyos
esetekben kulénbdzik a megszokottdl, emiatt nehezebben kezelhetd. A kisgyermeknevelé elfogadija,
tiszteletben tartja a gyermek vallasi, etnikai stb. hovatartozasat és a lehetéségek szerint segiti az
identitastudat kialakulasat, fejlddését, valamint segiti a sajat és a mas kulturak, hagyomanyok
megismerését és tiszteletben tartasat. A gyermek fejlédéséhez alapveté a felnétt 6szinte érdeklédése,
figyelme, megbecsiilése, a kompetenciajanak elismerésén alapulé valasztasi lehetéség az egyes
élethelyzetekben, a pozitiv megnyilvanulasok tamogatasa, megerésitése, elismerése.

3.2.9. Gondozasi helyzetek kiemelt jelentésége

A gondozasi helyzetek a kisgyermeknevel§ és a kisgyermek interakciéjanak bens@séges, intim
helyzetei. A kisgyermeknevel6 az élményszerzés lehetéségének biztositdsaval, sajat
példamutatasaval, az egyes élethelyzeteknek a gyermek szamara atlathatéva, befogadhatova,
kezelhetévé tételével, a tapasztalatok feldolgozasanak segitésével, probalkozasok batoritasaval segiti
a tanulast az egyes gondozasi helyzetekben.

A biztonsagos és tevékenységre motivaldé kérnyezet megteremtése, a prébalkozasokhoz

elegendd idd biztositasa, a gyermek 0Osztdnzése, megnyilvanulasainak elismerd, tamogatd, az
igényekhez igazodd segitése, a gyermek felé iranyuld szeretet, az elfogadas és empatia fokozzak az
aktivitast és az 6nallésag iranti vagyat. A nevelés alapja a pozitiv megnyilvanulasok tamogatasa,
megerdsitése, elismerése. A bolcsédei nevelés-gondozas

egységének alapja a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasara, az egyéni probalkozasok
tamogatasara iranyul.

3.2.10. A gyermekkori kompetenciakésztetés tamogatasa

A fejlédés tamogatasa érdekében rendkivil fontos, hogy a kisgyermeknevel6 folyamatosan, az adott
szituacionak megfeleléen — gondozas és jatéktevékenységek soran - ismeretet nyujtson a gyermekek
szamara, ill. a megszerzett ismereteket pontositsa, megerésitse, Ujakkal bdvitse, mikdzben fejleszti a
gyermekek szabalytudatat és szokasainak kialakulasat. Az elérelathatéosag érdekében tervezze meg a
napi tevékenységeket, tajékoztassa a gyermekeket a varhaté eseményekrdl, igy 6k szivesen
segitenek és bevonhatékka valnak a cselekvésekbe. Ez a ,rend” és a viselkedésekre adott pozitiv
visszajelzés megerdsiti a gyermek biztonsagtudatat és tdmogatja kompetenciakésztetését.

A bolcséde a nevelés - gondozas elveinek megvaldsitasa érdekében gondoskodik:

« Az érzelmi biztonsagot nyujté derls, szeretetteljes bdlcsddei légkdr megteremtésérdl.

< A testi, a szocialis és az értelmi képességek egyéni, és életkor-specifikus alakitasarol.

« A gyermeki kdzdsségben végezhetd sokszini, az életkornak és fejlettségnek megfeleld
tevékenyseégrél, kilonds tekintettel, a méssal nem helyettesithetd jatékrol.

< A jatéktevékenységen keresztll az életkornak megfeleld miiveltségtartalmak kozvetitésérdl.

% A kisgyermek egészséges fejlédéséhez és fejlesztéséhez szikséges személyi és targyi
koérnyezetrél.

< A nemzeti hovatartozas megismertetésérdl, apolasarol, a néphagyomanydrzésrél.

3.3. A bolcsodei nevelés feladatai

3.3.1. A csaladok tAmogatasa, sziil6i kompetencia fejlesztése

A csalad rendszerszemléletli megkozelitése értelmében a bdlcsédei nevelésben elsédleges szempont
a csalad mikoédésének megismerése, megértése. Az interakciés mintakat a kisgyermek visszatikrdzi,
ezaltal képet kaphatunk a csalad erésségeirdl, gyengeségeirdl. A kisgyermekneveld, mint szakember,
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szaktudasara, tapasztalataira épitve, az er6sségek hangsulyozasa altal hozzajarulhat a csalad
életmin6ségének javitasahoz.

3.3.2. Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa

A szakemberek feladata a fejl6édéshez sziikséges egészséges és biztonsagos kornyezet
megteremtése, a primer szikségletek egyéni igények szerinti kielégitése, az egészségvédelem,
egészségnevelés, a kornyezethez valé alkalmazkodas és az alapvetd kultur-higiénés szokasok
kialakuldsdnak segitése (étkezés-mosakodas - 06ltdzkédés — alvds — pihenés — szobatisztasagra
nevelés — leveg6zés — mozgas).

Bdlcs6dénk egészségnevelésének célja a gyermek egészség-kulturaltsagi szintjének sziikség szerinti,
korosztalynak megfelel emelése.

Célunk a gyermek sajat maga iranti igényességének megalapozasa, az ezt elésegité tudatos
testapolasi szokasok kialakitasaval, mely féleg a rugalmas, a kisgyermek életkorahoz, egyéni
fejlettségi szintjéhez és az évszakhoz igazodd napirendbe illesztett gondozasi — nevelési miveletek
soran torténik.

Intézménylink a megfelel6 egészségneveléshez biztositia az egészséges kornyezetet, valamint az
egészséges fejlédést eldsegitd nevelést-gondozast.

Gondoskodunk a kornak megfeleld ételekrél, a sziikséges nyugodt lIégkorrdl és a megfeleld idérol,
pihenésrdl.

Bolcs6dés korban a mozgas alapvetd formai alakulnak ki és fejlédnek. Rendkivil nagy a
mozgasigenye a bdlcsédés gyermekeknek, melyet ki kell elégiteni. Biztositjuk a rendszeres
testmozgast, a napi szabad leveg6n valé tartézkodast, megfeleld udvari mozgasfejleszté jaték,
homokoz6, maszoka, motor, csiszda stb. és csoportszobai jatékok segitségével.

A prevencios feladatok megvalositasahoz sziikséges specidlis szakemberek bevonasa is, mint
gyermekorvos, gyogypedagogus, pszicholégus, mentalhigiénés szakember stb.

3.3.3. Az érzelmi fejlodés és tarsas kompetenciak fejlesztése

A gyermeknek sziiksége van arra, hogy mindig feltétel nélkil szeressék. A nap minden pillanataban
kell, hogy érezze az 6t korllvevé kdrnyezet megnyugtatd kellemes kdzvetlenségét.

Az érzelmi biztonsag megteremtése, tettekben megnyilvanuld valédi szeretetkapcsolat megélése
(szemkontaktus, testi érintés, megerdsitd dicséré szavak, a gyermekre iranyulo

figyelem) utjan. Szabad, deris kellemes légkdr megteremtése, a szinek, fények, illatok, kelmék, az
ének-zene varazslatos hatasaival. A jora, szépre vald torekvéssel, a rugalmas napirenddel, az aktiv és
passziv id6étoltés megfeleléd aranyanak biztositasaval, a gyermek szikségleteinek és igényeinek
figyelembevételével biztositjuk az egészséges lelki fejlédéséhez megfeleld élményanyagot.

Segitjlk a sziléket a neveléssel, gondozassal kapcsolatban a gyermek harmonikus fejlédése
érdekében.

Fontos feladatunk:

« a deris légkdr biztositasa, a bdlcsédébe kertléssel jaré nehézségek lehetéség szerinti megelézése,
ill. csOkkentése, gyermekek segitése az atélt nehézségek feldolgozasaban, kisgyermekneveld-
gyermek kozott, érzelmi biztonsagot jelentd kapcsolat kialakuldsanak segitése,

* az egyéni szikségletek kielégitése a csoportban élés helyzeteiben, az éntudat egészséges
fejlédésének segitése,

* a tarsas kapcsolatok alakulasanak, az egyittélés szabalyai elfogadasanak, a masik iranti

nyitottsag, empatia és tolerancia fejlédésének segitése,

* lehet&ségteremtés a kisgyermeknevelbvel és/vagy a tarsakkal kdzos élmények szerzésére,

* a kommunikativ képességek fejlddésének el6segitése, kommunikacidos kedv felébresztése és
fenntartdsa (meghallgatas, figyelem, kérdések megvalaszolasa),

* a szocializaciés problémaval kizdé, lassabban fejl6d6, érzékszervi és /vagy mozgasseérilt, sajatos
nevelési igényl, hatranyos helyzetli, az elhanyagolt gyermekek specidlis nevelése — gondozasa,
szikség esetén mas szakemberek bevonasaval.

A koézosségfejlesztés célja a bolcs6dében a gyermek tarsadalmi beilleszkedésének el6segitése, a
kozosségi élet alapjainak megteremtése. A tarsas viselkedés, az alkalmazkodas szabalyainak elsé
tényleges szintere a bolcséde. A gyermek itt szembesil el6sz6r a k6zosséghez, annak szabalyaihoz
valé alkalmazkodassal. Nagy a felel6ssége a bolcs6dében dolgozd szakembereknek, a beilleszkedési
nehézségek korai felismerésében és ezek korrigalasa megfelel6 segitséggel.
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Fontos, hogy a beilleszkedési problémaknak ne csak a kirivd magatartassal parosul6 eseteit vegyuk
észre, hanem azokat is, mikor egy gyermek a k6zésség peremhelyzetli tagjava kezd valni, nem vesz
részt a kozosség életében. Ezek korrigalasa ugyanolyan fontos és ugyanolyan nehéz feladat, mint a
normaszegd viselkedés megszintetése.

Célunk:

« viselkedésformak kialakitasa az intézményi normarendszer alapjan
* az elvarasok egyértelml megfogalmazasa, azok betartatdsa

* kdvetkezetesség

» a megfeleld egyensuly megteremtése a szabalyok és a kotetlenség kozott
* a teljesitmények 6szténzd értékelése dicsérettel

» k6z08s célok kitlizése

* k6zds alkotasok, jatékok megszervezése

* killdnleges alkalmak, szines programok biztositasa

* a gyermekek kdzdsségbe valdé bekapcsolodasanak segitése

* egyUttmikodésre valo lehetéségek megteremtése

Céljaink megvaldsulasa az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlédését eredményezi.

3.3.4. A megismerési folyamatok fejlédésének segitése

A gyermek kivancsisagara, megismerési vagyara, érzelmi beallitottsagara, 6nkéntelen figyelmére
alapozva, a kézvetlen kérnyezetében szerzett tapasztalataira épitve segitjik az

egyeéni képességek kibontakozasat.

A kisgyermek igényeihez igazodd kozos tevékenység sordn élmények, viselkedési és
helyzetmegoldasi mintakat nyujtunk. A képességgondozas a meglévé erésségek tovabbi

fejlesztését jelenti. Az egyes erésségek fejlesztése azért bir rendkiviili jelentéséggel mar bolcsédében
is, mert hozzajarul mind az egészséges személyiségfejlédéshez, mind pedig a beilleszkedési,
magatartasi nehézségek enyhitéséhez, valamint nem utolsé sorban a szocialis hatranyok majdani
lektiizdéséhez.

Azzal, hogy a gyermek valamely teriileten megmutatkozé ,tehetségét” nem hagyjuk figyelmen kivdl,
hanem biztatjuk ennek fejlesztésére, megerdsitjik dnbizalmat, javitjuk 6nészlelését, és az alkotashoz,
tanulashoz val6 viszonyat.

Célunk:

» a személyiség kibontakozasanak segitése sokrétli tevékenység biztositasaval,

« gyakorlati, értelmi, érzelmi képességek fejlesztése,

» a gyermek érdekl6dési korét figyelembe vevé fejlesztés, nevelés,

* kreativitas segitése lehet6ségek biztositdsaval, valamint a fantazia fejlesztésével,
* az érdeklédés megteremtése, fenntartasa,

* sikerélményhez vald juttatas,

» kudarcok megel&zése,

3.4. A bolcsédei nevelés fobb helyzetei

Alapvetd szempont, hogy a bdlcs6dei élet a kisgyermek szamara élményt nyujto, részvételre motivald,
tanulasi tapasztalatokat biztosité legyen. Valamennyi tevékenység, élethelyzet alakitasanak
modszertani alapja az egyéni banasmod érvényesitése, a gyermek pozitiv 6nallésagi térekvéseinek,
onértékelésének erbsitése.

3.4.1. Tanulas

A bdlcsddei nevelés terlletén a tanulas fogalmat a lehet6 legtagabban értelmezzik. Tanulas, minden
olyan tapasztalat-, illetve informéaciészerzési folyamat, amely tartds valtozast idéz el a viselkedésben,
illetve a gondolkodasban, valamint el6segiti, hogy a gyermek megismerje 6nmagat és kérnyezetét.

A tanulas a gyermek korabdl és fejlettségébdl adédoé tevékenységekbe agyazottan torténik. A fejlédés,
a tanulds folyamatos, id6korlatok nélkuli, egyéni Utemnek megfelel, ezért vannak benne
megtorpanasok, stagnalasok, sét visszaesések is.

A teljesitményelvarashoz kotott, eréltetett ismeretgyarapitasnak a bolcsédei ellatast nyujtéd
intézményben, szolgaltatonal nincs helye, ugyanis nem a fejlettebb szint gyors elérése a cél, hanem
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az, hogy minden gyermek ordomteli tevékenységek soran jusson elébbre. Az 6nallé gondolkodas, a
véleményalkotas, és a dontésképesség kibontakozasanak segitése a tanulas fontos céljai.

A tanulas legfontosabb iranyitdja a személyes kivancsisag, az érdeklédés.

A kisgyermekkori tanulas szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozas és a jaték, a felnéttel és a
tarsakkal vald egyittes tevékenység és a kommunikacié. A tanulas formai az utanzas, a spontan
jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermeknevel6-gyermek interakcidobol szarmazé ismeretszerzés és
szokaskialakitas. A kisgyermeknevel6nek a sajatos nevelési igényl gyermekek esetében szem elétt
kell tartania, hogy naluk mas jellegli és hosszabb id6t vesz igénybe a tanulasi folyamat.

A beszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek fejlédésének
feltételei a biztonsagos és tamogaté kérnyezetben zajl6 felnétt-gyermek és

gyermek-gyermek interakcidk. Figyelembe kell venni azoknak a gyermekeknek a nyelvi sziikségleteit,
akiknek nem a magyar az anyanyelvuk.

A kisgyermekkori tanulas szinterei a természetes élethelyzetek:

« A nevelés, a gondozas és a jaték,

« A felnéttel és a tarsakkal vald egyiittes tevékenység és kommunikacio.

A tanulas formai:

% Utanzas,

< Spontan jatékos tapasztalatszerzés,

« Kisgyermekneveld - gyermek interakciobdl szarmazo ismeretszerzés és szokaskialakitas.

3.4.2. A gondozas

A gondozas bensfséges interakcios helyzet a kisgyermeknevel6 és gyermek kozott, amelynek
elsédleges célja a gyermek fizikai, testi sziikségleteinek maradéktalan kielégitése (6ltézkddés,
tisztaba tevés, WC hasznalat, kézmosas, étkezés)

A személyes és a szocidlis kompetenciak kialakulasanak egyik feltétele, hogy a gyermek
csecsemOkortdl kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetésége legyen ugy
prébalkozni, hogy kézben érzi a kisgyermeknevel§ figyelmét, biztatasat, tamogatd segitségeét.

A kisgyermeknevel§ feladata, hogy biztositson probalkozasi lehetéséget a gyermeknek, biztatast,
tamogato segitséget adjon. Sikeres prébalkozasait megerdésitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami noveli
az egyluttmikddési kedvet.

A gondozasi helyzetekben sem érvényesiilhet teljesitményelvaras. Lényeges, hogy elegendd

id6 alljon rendelkezésre, mivel az egyes mozzanatok megtanulasa gyakorlast igényel. A felnéttel valo
kommunikéacioé érzelmi téltése, a kisgyermeknevelének a gyermekrél adott

jelzései kihatnak az dnelfogadasra, a személyiség egészséges alakulasara.

A gondozas mindsége jelentd6s mértékben befolyasolja a szokasok kialakulasat és az 6nallésodas
folyamatat.

3.4.3. Ajaték

A jaték fogalman, sokrétl és dsszetett viselkedést és életmddot, életformat, elsGdleges életkategoriat
ertunk.

A jaték a kisgyermekkor legfontosabb 6romszerzé tevékenysége, a bolcsédei nevelés leghatékonyabb
eszkdze, ami segit a vilag megismerésében és befogadasaban, elbsegiti a testi, értelmi, érzelmi és
szocialis fejl6dést.

A kisgyermek a kllvilag és sajat belsd vilagabdl szarmaz6 benyomasait, jatékaban fejezi ki, igy valik a
jaték kiemelt jelent6ségl tajékozddd tevékenységgé. Elsd, valddi jatszétarsa a csaladban is, a
bdlcsédében is a felnbtt: a szul és a kisgyermekneveld, aki a jaték feltételeinek (megfelel6 hangulat,
hely, id8, eszkdzdk) biztositdsaval és nevel6i magatartdsaval tdmogatja az elmélyilt, nyugodt
jatéktevékenységet, a kreativitast.

A kisgyermeknevelé a gyermek igényeitél és a helyzettél fiiggéen kezdeményez, mintat nyuijt,
szerepet vallal a jatékban, annak tartalmat otleteivel, javaslataival szinesiti. A jaték ad elsésorban
lehetdséget a tarsas kapcsolatok alakulasara.

A tobbi gyermekkel valod egyuttléet dromforras a kisgyermek szamara, kedvezden befolyasolja az
értelmi és érzelmi fejlédést. A tarsak viselkedése mintat nyljt a szokasok kialakitasanal és a
viselkedési szabalyok megtanulasanal, segitve a szocidlis képességek fejlédését a kulénbdzé
jatékhelyzetekben.
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A jatékhoz megfeleld helyre és egyszer(, alakithatd, a gyermeki fantazia kibontakozasat segité
anyagokra, jatékszerekre van szikség.

A kisgyermeknevelé feladata, hogy megfelelé csoportlégkdrt, helyet, idét, otleteket, eszkozoket és
élményt biztositson a kilonb6zé jatékformakhoz (mozgasos jatékokhoz, szerepjatékokhoz, épitd,
konstrualo jatékokhoz, szabalyjatékokhoz, babozashoz stb.), nevel6i magatartasaval tamogassa az
elmélyllt, nyugodt jatéktevékenységet, a gyermek kreativitdsat, ismeretszerzését, kedvezben
irdnyitsa, alakitsa a tarsas kapcsolatokat, viselkedési formakat.

A jaték kiemelt jelentdségének a bolcséde napirendjében, id6beosztasaban is meg kell mutatkoznia.
Szabad jaték

Kilsd kényszerit6 kérulmények nélkil johet csak létre, ahol nem az eredmény, a teljesitmény a fontos,
hanem maga a folyamat. A kisgyermeknevel$ feladata, hogy ehhez a szikséges nyugodt, derls
légkort és a megfeleld eszkdzodket biztositsa, a jatékot figyelemmel kisérje, és szlikség esetén segitse.
A szabadsag és korlatozas kell§ aranyaban biztonsagot és bizalmat, elfogadast és védelmet nyujtson.

3.4.4. Mozgas

A mozgas a kisgyermek elemi életsziikséglete, Iételeme, a mozgasos tapasztalatok jelenitik meg
szamukra az igazan érthet6 és feldolgozhatd informaciét a vilag megismerésére. A gondolkodas
fejlédése ebben a korban érzékszervi-mozgasos sémakon keresztil torténik. A mozgasformak a
kilénboz6 életszakaszokban, meghatarozott sorrendben alakulnak ki, fejlédnek. A mozgas megfelelé
fejlédése az értelmi fejlédésre is kihatassal van. A csecsemd- és kisgyermekkor az alapvetd
mozgasformak kialakulasanak és fejlédésének idészaka. A kisgyermekek mozgasigénye rendkivil
nagy, szamukra érémforras a mozgas.

Ezért a szobaban és az udvaron is biztositani kell a minél nagyobb mozgasteret, a mozgasfejleszté
jatékokat. A jatékeszkozokkel szemben elvaras, hogy felkeltsék az érdeklédést, fenntartsak a
mozgasaktivitast és hasznalatuk biztonsagos legyen.

Biztositani kell a kornyezet balesetmentességét és a veszélyforrasok kikiiszobolését. Csecsemdbknek
olyan jatszohelyet kell biztositani, amely védett, de elegendd hely all rendelkezésre, példaul:
hempergd, elkeritett szobasarok.

A nagymozgasos jatékokra a szabadban, az udvaron és a teraszon tObb lehet6ség nyilik, mint a
szobaban. Nyaron a nap nagy részét a jatszéudvaron toltik a gyerekek. A napsugarak jétékonyan
hatnak a gyermekek egészségére. A veszélyes ultraibolya sugarak ellen magas faktorszamu
napozokrémeket és arnyékolot hasznalunk. Kozds jatékos mozgassal orémforrast, tapasztalatszerzési
lehetéséget nyujtunk a gyermekek szamara. Minél valtozatosabb mozgasra van lehetésége a
kisgyermekeknek, annal nagyobb éromuket lelik a jatékban. Az eszkdzo6k hasznalata a gyermek belsd
késztetésén, igényén alapul, azokkal barmikor jatszhat a kialakitott szokasokon bellul. A
mozgasfejlesztd eszkdzdk hasznalata soran a kisgyermekek szabadon prébélhatjak, végezhetik az
egyes mozgasformakat, fejlédik mozgaskoordinaciéjuk, harmonikussd valik a mozgasuk. Az
Onallésagi torekvések tdmogatasa soran a gondozasi miiveletekben val6 aktiv részvétel lehetéséget
ad a praktikus mozgasok gyakorlasara, finomitasara.

A szobai jatékok a sokféleséguk folytan a kéz finommozgasat és a nagymozgasokat is fejlesztik.

3.4.5. Mese, vers

A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi és értelmi fejlédésére (ezen belll a beszéd, a
gondolkodas, az emlékezet és a képzelet fejlédésére), valamint a szocialis fejlédésre. Olyan
beszédhelyzet, amely erds, tartdés, dnkéntelen figyelmet valt ki. Anyanyelvi nevelé hatasa abban all,
hogy rafigyelteti a kisgyermeket az emberi beszéd érdekességére és értékére. A j6 mese és
gyermekvers szdvege hangzasban, ritmusban, hangulatban, képi er6ben messze felliimulja
hétkéznapi beszédinket. A vers 6si formajaban kitancolt, énekelt, zenével kisért széveg volt.

A beszéd zenei elemeire épll. Jaték, szdveg, dallam, mozgas, beszédritmus és hangulat
megbonthatatlan egységet alkot. A versnek elsésorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az
érzelmeken keresztll a személyiségre. A verselés, mesélés, képeskdnyv-nézegetés a felndtt szivbél
jovd ajandéka, 6romforras, bens8séges kommunikaciés helyzet, igy egyszerre feltétele és eredménye
a kisgyermek alapvet6 érzelmi biztonsaganak. A gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz
szert, amelyeknek megszerzésére mas helyzetekben nincs lehetésége. A kézbs mesélés élménye
segiti az aktiv szokincs kialakulasat és a vilagrol valé ismeretek megszerzését, az 06nallo
véleményalkotast. A versek, meseék illusztralasa (kép, hattér, bab) segiti annak megértéseét,
erdekesebbé varazsolja.

A bolcsédei ellatast nyujté intézményben, szolgaltaténal a népi és az irodalmi miveknek
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egyarant helye van.
A helyzetek alakitasat, alakulasat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota és ebbdél fakadé
igényei befolyasoljak elsésorban.

Babjatéek

A bélcsédei babjaték a pedagdgiai babjaték ujabb aga.

A gyermek elsd harom évében teljesen érzelmi beallitottsagu, ezért érzelmi benyomasokra reagal a
legjobban. A babjatékban mindig a gyermek érzelmi vilagara hatva érjuk el neveléi céljainkat. A bab a
maga tipizalo jellegével a képszerii atélést a képszer(i fogalomalkotas magasabb szintjére segiti.
Hozzasimul a gyermek szimbodlum-alkoto, jatékos kedvéhez. A babjaték a testi tisztasagra, kulturalt
étkezésre, altaldban a helyes viselkedésre vald nevelés kit(in6 és kézenfekv6 eszkdze.

Enek —zene, mondodka

A kisgyermekkori zenei nevelés nagy multra tekint vissza hazankban. Magyarorszag zenetanitasi
hirnevét Kodaly Zoltdn teremtette meg. A vilaghiri modszert szamos orszagban alkalmazzak
sikeresen.

Bolcsédénk szakmai programja nagy hangsulyt fektet a kisgyermekek zenei nevelésére. A zene az
irodalom és képzOmivészet mellett az esztétikai nevelés terllete. Ezek az emberi érzések,
gondolatok mivészi kifejezési formai.

A kicsi gyermek szép iranti érzésének fejlesztése azonban ennél sokkal szélesebb korl feladat. A
gyermekeket a mlvészet és a muialkotasok naponta koérul veszik. Egyarant érik pozitiv és negativ
élmények, és minden hatassal van rajuk.

A negativ hatasokat pozitiv hatasokkal tudjuk ellensulyozni. igy kiilénds figyelmet kell forditani ezt a
korosztalyt ér6 minden élményre, ingerre, az éneklés Ordomére, a természet szépségeinek
meglatasara és nem utolsé sorban a szépség élvezésére.

A gyermek mindenre egyforma érdeklédéssel tekint. Ezért fontos feladata bdlcsédénknek a kicsik
izlésének formalasa. Ugyanolyan fontos a gyermek mivészeti taplaléka, mint a testi taplaléka.

Az esztétikai tevékenységek koziil a befogadas nem lathato cselekvés, hanem egy bels6

folyamat. A gyermek érzékszervein keresztul szerzett tapasztalatai akkor valnak mivészeti
befogadassa, ha racsodalkozik, élvezi.

Fontos a személyes kapcsolat, hisz ez teszi vonzéva az éneklést. Majd a befogadott élmények
elraktdrozédnak. A késdbbiekben ebbdl fakad az utanzas vagya — az éneklési kedv, a ritmikus
mozgas, dudolas.

A zenei benyomasok egy életen at gazdagodnak. Nagyon fontos, hogy ezek a benyomasok

minél tdbb miivészi éiménnyel tarsuljanak. igy alakul ki felnétt korra mindenkinek az 6nallé izlése, ami
azt jelenti, hogy mar képes lesz valogatni az 6t ér6 zenei anyagbdl, hatasokbdl.

A zene nemcsak a zenei képességek fejlesztésének nélkildézhetetlen eszkdze, hanem az egész testre
és személyiségre hatassal van. Az ének-zene fejleszti a ritmusképzést, a Iégzéstechnikat, a hallast.

A bolcs6dében sokrétli zenei élmény atélésére, tapasztalatszerzésre ad lehetéséget a kdrnyezet
(szobai, természet) hangjainak medfigyelése (zajok, zorrenések, bogarak zimmogése, madarak
éneke), a kisgyermeknevel6 ének- és beszédhangja, spontan dudolgatasa, ritmusos szévegmondasa,
a dallam és ritmushangszerek hallgatdsa, megszolaltatasa, a kdzds éneklés, vagy éppen a csend
megfigyelése.

A kisgyermek életkori sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati allapotahoz igazodo,
felel6sséggel kivalasztott és alkalmazott (6lbeli) jatékos monddkak, gyermekdalok, népdalok, mas
népek dalai és értékes zenemivek felkeltik a kisgyermek érdekl6dését, formaljdk esztétikai
érzékenységét, zenei izlését, segitik a hagyomanyok megismerését és tovabb élését.

A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt monddkazas, éneklés, zenehallgatas pozitiv
érzelmeket kelt, 6rdomélményt, érzelmi biztonsagot ad a kisgyermeknek. Az ismétlédések, a jatékos
mozdulatok megerésitik a zenei élményt, a zenei emlékezetet.

Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajatitasat, a személyiség fejl6dését,
hozzajarulnak a kisgyermek lelki egészségehez, valamint a csoportban a derls, baratsagos legkor
megteremtéséhez.

A bolcs6dében végzett zenei nevelés eredményes megvaldsitasa lehetéséget nyudjt a kisgyermek
tovabbi zenei fejl6désére.

A zene igényes kivalasztasa a kisgyermeknevel$ feladata. A tiszta forrasbél”, igaz miivészettel
taplaljuk és neveljik a gyermekeket.
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Programunkban a kiemelt zenei nevelést évszakokhoz, Gnnepeinkhez igazodva tervezzik.

Példak:

Osz

Hej, Dunardl fuj a szél-népdal

De j6 a di6-m{dal

Tolgyfa alatt roka Gl-cseh népdal

Megy a hajo a Dunan-6lbeli jaték
Kerekeset, bokddbset, simitdsat, csattandsat
Piros alma, de kerek

Edesanyam kasat f6zott-tenyér érintgetés
Békas hangutanzé

Béka a fatévén-roman népdal

Dombon torik a diot- jartatod

Béka a fatévén-furulya

Kavé, tea cukor, rum-érintés

Béka a fatévén-dal

Tel

Héember, héember-dal

Cifra palota-dal

Nagy a hé igazan-m{idal

Kicsi kocsi, harom csacsi- lovagoltato
Hasitom, hasitom, vagom, vagom-tenyér érintget6
Borsot féztem-tenyér érintgetd

Hej, Gyula, Gyula, Gyula-érintgetés
Farkasos hangutanzo

Csett Papara-jartaté

Baba jar, jar, jar-jartato

Cifra Palota-triangulum

Siri erdd, kopasz mez6-érintgetds
Nagy a hé igazan-lecsusztato

Fuj szél, meleg szél-visszhangjaték

Tavasz

Bidres-bodros barany

Tavasz szél vizet araszt

Buijj, bujj zoldag

En kis kertet kerteltem-tenyér jaték
Csett, papara-tenyérpatkolds

Gyi, te paci, gyi, te l6-lovagoltato
Pacikam, paripam-lovagoltato

Torém, toréom a makot-kezet érintgetd
Sisstnk, stssunk valamit-kezet érintgetd
Cinkék beszéde-hangutanzo

En kis kertet kerteltem- jartaté
Tavasz szél vizet araszt-furulya

Kicsi orr, kics szaj-érintget6s

Sima ut, sima ut- lecsusztatos

Nyar

Edes fiilmile, alkonyi fiilmile-mas népek
dalai

Egy kis malac rof-rof-rof- dal

Alma, alma, piros alma odafenn a fan-dal
Gyi, paci, paripa-lovagoltato

Aspis kerekes-tenyér-simité

Itt van egy kis kert-csiklandozés
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Gyékén, gyakan, jon a Gyuri batyam-olbéli
Kutyas hangutanzo

Erre kakas erre tyuk-jartatd

Egy kis malac fof,rof,rof-furulya

Alma alma piros alma bumme-érintés

Vili, vari, hentes vari-hintaztaté

Sik, sik, sik-lecsusztatos

Unnepeink:

Mikulas:

* Itt kopog, ott kopog

* Hull a pelyhes fehér hé
* Télapo itt van

Karacsony:

« Eg a gyertya ég

* Kis karacsony, nagy karacsony
* A hajnali harangszénak

Farsang:

« Itt a farsang, all a bal
* Hopp, Juliska

» Jancsi boh6c a nevem

Tavasz, Husvét:

* Hova mész te kis nyulacska

» Tavaszi szél vizet araszt

* Eresz aldl fecske fia idenéz, odanéz

Az él6 énekhang, énekszé mellett nagy hangsulyt fektetiink a hangszerek megszodlaltatasara,
hasznalatara a dalok bemutatasakor vagy kiséreténél. (furulya, ritmushangszerek)
Szervezett programok keretein belll prébaljuk a csaladokat is bevonni zenei neveléstinkbe (hazi
hangverseny), mely soran egyitt atélhetik a jaték, az éneklés 6romét.

A kiemelt zenei nevelés mellett megjelenik tevékenységeink kozott:

* mese

* mozgasos jatékok

* vizudlis nevelés

* kdrnyezettel valé ismerkedés, kreativitas, 6nallo tevékenység, alkotas fejlesztése

3.4.6. Alkoté jatékok: tevékenységek

Az 6rom forrasa maga a tevékenység- az érzelmek feldolgozédsa és kifejezése, az dénkifejezés, az
alkotds, nem annak eredménye. A kisgyermeknevel6 feladata a targyi feltételek és elegendd id6
biztositasa, az egyes technikak, eszkdzhasznalat megmutatasa, a kisgyermek pillanatnyi igényének
megfeleld technikai segitségnyujtassal az alkotokedv ébrentartasa.

A kisgyermek alkotasanak elismerésével és megbecsiilésével a kisgyermeknevel segiti az

alkoté tevékenységek iranti érdeklédés fenntartasat és az alkotasbol fakadé  6rém
szemeélyiségfejl6ddésre gyakorolt pozitiv hatasainak érvényesilését. A leggyakoribb alkoto
tevékenységi formaink nyomhagyd eszkdzdk hasznalata, firkdlds, gyurmazas, ragasztas, gylrés,
tépés, ujjffestés vagy vastag ecsettel festés. Ezen kivul prébalkozhatnak a kisgyermekek soé-liszt
gyurmazassal, papirmasé készitéssel, krumpli nyomdazassal, termény képek készitésével. Az
alkotédmunkét lehet alkalmakhoz is kétni (Unnepek).

A csoportszoba lehetdvé teszi, hogy egész év folyaman végezhetdk legyenek ezek a tevékenységek.
A kisgyermekneveld segiti, hogy a kisgyermekben miik6dd természetes erék szabadon fejlédjenek a
kiildnb6z6 tevékenységekben.

Unnepek

Az unnepek felélénkitik, megszinesitik napjainkat, igazi élményt nyujtanak felnétteknek,
gyermekeknek egyarant.
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Fontos az el6készilet, a rahangolédas. Fontos, hogy az Unnepek torténeti hatterét, a kapcsolddo
népszokasokat is megismerjék a gyerekek.

Unnepek a bolcsédénkben:

< Mikulas,

« Karacsony,

« Farsang,

< Husvet,

< Anydak napja,

< Gyermeknap, csaladi nap.

Egyes Unnepekhez kapcsolddé népszokasok bemutatdsa alkalmat ad az évodankkal valé kézds
unneplésekre is.

3.5. A bolcsédei nevelés megvalositasanak sajatos feltételei

3.5.1. Kisgyermeknevel6 - személyi allanddsag

A kisgyermeknevel6 a bolcsédei nevelés szakembere, aki személyiségével, neveléi attitlidjével mintat
jelent a gyermekek és a csaladok szamara egyarant.

A kisgyermeknevel§ szoktatja be a gyermeket a bélcsédébe és a bdlcs6débe jaras egész idétartama
alatt 6 a kisgyermek nevelsje (felmenérendszer). O kiséri figyelemmel a kisgyermek fejlédését, tartja
szamon az egyes fejlédési allomasokat, vezeti az ehhez kapcsolédé szakmai dokumentaciot és
felel6sséggel tartozik a rabizott gyermekekeért.

Tobb figyelem jut minden gyermekre, jobban szamon lehet tartani a gyermekek egyéni igényeit,
problémait, szokasait, elsésorban a kisgyermeknevel6 segiti at ket a bolcsédei élet soran adédo
nehézségeken.

3.5.2. Gyermekcsoport szervezése

A bolcsédei ellatast nyujté intézményben, szolgaltaténal a gyermekcsoport Iétszama

jogszabaly altal meghatarozott. Az el6irtnal magasabb csoportlétszam nem fogadhaté el, mivel a
minéségi bolcsédei nevelést az életkornak és a sajatos igényeknek megfelelé felnétt — kisgyermek
arany garantalja.

Egy bolcsédei csoportban legfeliebb 12 gyermeket, ha valamennyi gyermek betdltétte a masodik
életévét, legfeliebb 14 gyermeket neveliink, gondozunk.

3-6 f6 sajatos nevelési igényl gyermekeket is ellaté bdlcs6dei csoportban legfeliebb 6 gyermeket
gondozunk, nevelink.

Eletkor szerint homogén és vegyes csoportok egyarant eléfordulnak. A szakmai elveknek megfelelébb
az életkor szerinti homogén csoport, mert a gyermekek kozotti nagy egyéni kilonbségek kezelése
homogén csoportban sem koénny( feladat és a vegyes korcsoport elényei a bolcs6dés korban kevésbé
érvényeslinek, mint a kés6bbi életszakaszokban.

3.5.3. Bolcsodei napirend

A jo6l szervezett, folyamatos, ugyanakkor rugalmas napirend alkalmazasaval a kisgyermekek
igényeinek, szikségleteinek kielégitését, a nyugodt, kiszamithatd, folyamatos gondozés feltételeit,
annak megvalésitasat biztositjuk, megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszamithatésagot, az aktivitas
és az 6nallésodas lehet6ségét.

A napirenden belll az egyes kisgyermek igényeit ugy kell kielégiteni, hogy kézben a csoport életében
is attekinthetd rendszer legyen, a gyermekek tajékozédhassanak a varhaté eseményekrél, ne legyen
felesleges varakozasi id6. Ez egyben a csoport bels6 nyugalmét is biztositja, mivel a folyamatos
gondozason bellil az egymast kévetd események (tisztalkodas, étkezés, alvas) a kisgyermek jo
kozérzetét teremtik meg.

Gyermekek napirendje:

s 6 ora 30 perctdl 8 6ra 30 percig Gyermekek atvétele, koran érkezd gyermekek altatasa,
szukség szerint WC hasznalat, illetve kézmosas
8 6ra 30 perctél 9 6raig Reggeli
9 é6ratdl 9 6ra 20 percig szikség szerinti furd6szoba hasznalat, tisztdzas, WC hasznalat,
kézmosas
« 9 6ra 20 perctél 10 6raig Jaték a csoportszobaban

2o

A

2o

A
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X3

8

10 6ratol 10 ora 20 percig Tizérai

» 10 o6ra 20 perctél 10 6ra 45 percig sziikség szerinti flirdészoba hasznalat, tisztazas, WC
hasznalat, kézmosas

» 10 6ra 45 perctél 11 6ra 20 percig Jaték a szabadban, rossz id6 estén a csoportszobaban

11 6ra 20 perctdél 11 6ra 30 percig Sziikség esetén tisztazas, WC hasznalat, kézmosas

gondozasi sorrendben

» 11 6ra 30 perctél 12 6ra 00 percig Ebéd

12 6ra 00 perctél 14 o6ra 30 percig Alvas a csoportszobaban, a gyermekek nyugodt

pihenésének megfelels 1égkdr biztositasa

% 14 6ra 30 perctdl 16 6ra 30 percig Ebredés sorrendjében, sziikség szerint WC hasznalat,

tisztazas, kézmosas, uzsonna

uzsonna 14 6ra 45 perctdl 15.00 éraig

15 6ratdél folyamatosan hazabocsatas.

B

B

X3

8

D3

5

%

®
°n

®
°n

Szabad jatéktevékenység biztositasa a csoportszobaban, vagy a szabadban, és kézben a
gyermekek hazaadasa
A napirend fiigg:

< a gyermekcsoport életkori 6sszetételétdl,
< fejlettségétol,

% szikségleteitdl.

Befolyasoljak:

« az évszakok,

« azidbjaras,

< a csoportlétszam,

+ a bolcsbéde nyitasi-zarasi idépontja.

Kialakitasanak tovabbi feltételei:

« a személyi allandésag,

< a targyi feltételek,

« a jo munkaszervezeés,

« a kisegit6 személyzettel valé 6sszehangolt munka,

+« a kisgyermekek otthoni életének, életritmusanak lehet8ség szerinti figyelembevétele.

A kisgyermekneveld, és a bolcsédei dajka munkarendje a gyermekek napirendjéhez igazodik.

3.6. A sajatos nevelési igényii, valamint korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermek
bolcs6dei nevelése, gondozasa

3.6.1. Sajatos nevelési igényii, valamint korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermek
felvétele

A boélcs6dei ellatasba kerlil6 gyermekek sajatos nevelési igényét a Szakértdi Bizottsag szakértdi
véleménye allapitja meg.

Az SNI-s gyermekek felvételének bolcsddei lehetdségérdl az igazgatdval konzultalva dontiink.

3.6.2. A sajatos nevelési igényi, valamint korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermek
elhelyezése
Egészséges gyermekekkel kdzods csoportban (teljes integracio)

3.6.3. A sajatos nevelési igényii, valamint korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermekek
ellatasa

Sajatos nevelési igényl gyermek az a kilénleges banasmadot igényl6 gyermek, aki a mozgéasszervi,
érzékszervi, értelmi, vagy beszédfogyatékos, tdbb fogyatékossag egylttes el6fordulasa esetén
halmozottan fogyatékos, vagy egyéb pszichés

fejlédési zavarral (figyelem, magatartasszabalyozasi zavar) kiizd.
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Amennyiben a bolcséde SNI-s gyermek napkoézbeni ellatasat biztositja, egylttimikoédik a gyermek
korai fejlesztését és gondozasat, vagy a fejleszté nevelését ellatd teriletileg illetékes pedagodgiai
szakszolgalati intézménnyel.

A bolcsddében ellatott SNI-s gyermekek nevelését- gondozasat végzé kisgyermeknevelk munkajat
megbizott gyoégypedagogus segiti, aki szikség szerint konzultal a korai fejlesztést végzé
szakemberekkel.

A sajatos nevelési igényl kisgyermek lehetéségei a vildg megismerésében igen korlatozottak.

A szlikebb élettér kdvetkeztében ezek a gyermekek masodlagosan értelmileg is elmaradhatnak
tarsaiktol, elszigetel6dhetnek a gyermekkdz6sségtol.

Ezért nagyon fontos mar a csecsem&korban felderiteni azokat a sokszor alig szembetiind
rendellenességeket, viselkedési formakat, mozgasszervi elvaltozasokat, beszédfejlédés zavarait,
mivel azok késén torténd észlelése nehezen behozhatd, vagy esetleg behozhatatlan hatranyt
jelentenek a gyermek életében, és késleltetik az adekvat terapia megkezdését is.

A prevenciét nagyon fontosnak tartjuk, altala lehetéség nyilik még sulyosabb testi és pszichés
elvaltozasok megel6zésére, elkerilésére.

A sajatos nevelési igényl gyermekek teljes integracidja a kozdsség jotékony hatasa altal a
gyermekeknek a tarsadalomba val6 beilleszkedését is kdbnnyebbé teszi, az egészséges gyermekeket
pedig hozzasegiti egy humanusabb, ,massagot” toleral6 pozitiv személyiség kialakulasahoz.

Az SNI-s kisgyermekek bdlcs6dei nevelése, gondozasa lehetévé teszi, hogy minél fiatalabb életkortol
kezdve segitsik a gyermek optimalis fejl6dését, biztositsuk a sziilékkel vald egyuttmikodést.

A szilék lehet6séget kapnak arra, hogy figyelemmel kisérhessék gyermekik bolcsédei fejlédését,
valaszt kaphassanak kérdéseikre.

A kisgyermeknevelé a sajatos nevelési igényl gyermekkel valé foglalkozas soran moddszerében
figyelembe veszi, hogy naluk hosszabb id6t vesz igénybe a tanulasi folyamat, és ebben direktebben
kell részt vennie, mint az egészséges gyermekeknél. A SNI-s gyermek esetében kevésbé épithet arra
a bels6 motivaciora, amely az ép gyermeknél természetesen jelentkezik a fejlédés folyaman.

Teljes integraciéban a nevelési - gondozasi folyamatokba épitett jatékos foglalkozas és az ép
tarsakkal vald egyduttlét biztositja a sajatos nevelési igényl gyermek harmonikus fejl6dését.

A gyégypedagdgus az integralt formaban ellatott gyermekek esetében is figyelemmel kiséri a gyermek
fejlédését.
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IV. A bélcsédei nevelés - gondozas személyi és targyi feltételei, a szolgaltatast nyujtok
folyamatos szakmai felkésziiltsége biztositasanak médja, formai

4.1. Személyi feltételek

A mikodési feltételek legfontosabb eleme, mely mind mennyiségi, mind mindségi szempontbdl
alapvetéen meghatarozza a szakmai program végrehajtasanak mindseget.

A bdlcsédében a nevel6-gondozé munkat a 2 f6 kisgyermeknevel§ végzi, jelenléte fontos feltétele a
bélcsddei nevelésnek-gondozasnak.

A kisgyermekneveld modellt, mintat jelent a gyermekek szdmara.

A bélcsédében engedélyezett dolgozéi létszam 3 6.

A bolcséde szakdolgozoi létszama megfelel a személyes gondoskodast nyujtdé gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és mikodésik feltételeirdl
sz06l6 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet eléirasainak.

Ebbdl:

* 2 f6 kisgyermekneveld

* 1 6 bolcs6dei dajka.

Egyéb szakemberek:
* 1 f6 gyogypedagodgus sziikség esetén (megbizassal/ havi 4 6raban és sziikség szerint) segiti a
bélcsédébe kerll6 SNI gyermekek gondozasa- nevelése kdzben felmertild problémak kezelését.

A Szakmai rendelet alapjan a kisgyermeknevel6 szakmai végzettségét tekintve lehet:

- csecsemd- és kisgyermekneveld (BA)

- bolcsédei szakgondozo6 (OKJ)

- csecsemo- és kisgyermekgondozo (OKJ)

- csecsemd- és kisgyermeknevel6-gondozo (OKJ)

- csecsemd- és gyermeknevel6-gondozo (OKJ)

- kisgyermekgondozo, -neveld (OKJ)

- csecsemd- és kisgyermeknevel§ asszisztens (FOKSZ)

- csecsemoé- és gyermekgondozé (OKJ)

- vagy ezen képesitések valamelyikével rendelkezd: védénd, szakoktatd, pedagdgus
szakképzettségli személy, pedagdgia szakos bolcsész, felséfoku szocialis szakképzettségi
személy vagy gyogypedagogiai asszisztens (OKJ) - [kizarélag csecsemd- és
gyermekgondozo (OKJ) képesitéssel rendelkez8 személy esetén].

A kisgyermekneveld személyisége, attitlidje, végzettsége is meghatérozé.

A bolcsédei dajka Iétszama az elvégzendd feladatokhoz igazodik. Munkajaval hozzajarul a szakmai
munka eredményességéhez. A boélcsédei dajka munkakort a képesitési elbirasait meghatarozé szteri
rendeletben elirt tanfolyam, 01193003 szamu dajka szakképesitéssel lehet betdlteni.

4.2. Tovabbképzések - a szolgaltatast nyujtok folyamatos szakmai felkésziltsége
biztositasanak maédja, formai

A 8/2000. (VIll.4.) SzCsM rendelet szabalyozza a személyes gondoskodast végzd személyek
adatainak mikodési nyilvantartasba vételét, a 9/2000. (VIIl.4.) SzCsM rendelet pedig a személyes
gondoskodast végzd személyek tovabbképzését hatarozza meg.

Ezen rendeletek értelmében, a nyilvantartasba vett, szakképzett dolgozéknak egy tovabbképzési
id6szak alatt fels6foku végzettség esetén 80, egyéb szakképesités esetén 60 kreditpontot kell
megszerezniuk a tovabbképzési idészak tartama alatt, mely 4 év. Ez térténhet akkreditacids képzésen
valo részvétellel vagy magasabb szint(i szakképzettség megszerzésével is. A képzések témakoreiket
tekintve lehetnek koételez6, munkakorhoz kotott és valaszthatd tovabbképzések.
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A Kkotelez6 tovabbképzések tervezése a fentiek figyelembevételével, elére meghatarozott
tovabbképzési terv alapjan torténik. A tovabbképzések témainak kivalasztasanal lehetéséget
biztositunk a kisgyermekneveld érdeklédési korének megfeleléen. A tovabbképzések koordinalasat, a
lejelentési kotelezettséget az igazgato és a kisgyermeknevel6 végzi el.

2016. januar 1-jétél kiterjesztésre kerilt a pedagogus életpalya modell, azokra a boélcsédei
szakdolgozokra, akik szakképesitésiuk mellett BA felséfoku végzettséggel rendelkeznek.

Ezért egyarant Iényegesnek tartjuk, hogy a személyes gondoskodast végzd szemeélyek (szakmai
dolgozok) szakmai felkészultségét, folyamatos tovabbképzését biztositsuk, kildnb6zé tanfolyamokon,
tréningeken, szakmai napokon valo részvétellel.

A mai szakmai koévetelményeknek megfeleld6 magas szakmai szinvonall munkat a bdlcsédei
szakemberek csak ugy tudjak megvaldsitani, ha folyamatosan képzik magukat, ismereteiket bévitik,
gazdagitjak.

4.3. Targyi feltételek

A kisgyermeket korllvevd targyi kdornyezetet — a boélcs6dei szolgaltatast nyujtd intézmény éplletét,
jatszéudvarat és egyéb helyiségeit, egyéb berendezéseit, butorait, jatékkészletét — a jogszabalyi és
szakmai el6irasoknak megfeleléen (a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 11. szamu e) — és a csoportba
jaré kisgyermekek létszama, életkora, igényei alapjan ugy alakitottuk és alakitjuk ki, hogy az
biztonsagos legyen és a bolcsédei nevelés megvaldsitasat szolgalja az alabbiak szerint:

% szolgalja a gyermekek biztonsagat, kényelmét, otthon kdzeli Iégkort teremt,

< megfelel a testméreteknek,

+ biztositja egészségik megbrzését, higiéniajat,

+ biztositja a szabad leveg6n altatas és tartozkodas feltételeit,

< nyaron pancsolasi lehetéséget biztosit,

« lehetbvé teszi mozgas- és jatékigényik kielégitéseét,

+ elkllénulési lehetéséget biztosit,

< a gyermekeket szinekkel, formakkal, kdrnyezetbarat- és természetes anyagokkal veszi

kordl,

< a homokozas, vizezés feltételei nemcsak j6 id6 esetén, az udvaron, hanem egész év folyaman
biztosithatok,

R

< a csoportszoba diszitése diszkrét és esztétikus, korosztalynak és az évszakoknak medfeleld,
kultarat hordoz,

< a bolcs6de targyi kornyezete egyidejlileg — a mindenkori el&irasokkal dsszhangban megfelelé
munkakdrnyezetet biztosit a kisgyermeknevel6knek

A bdlcséde kialakitasa az évoda mellett kiilén helyrajziszamon Uj épuletben valdsult meg. A két épllet
funkcionalisan is elkildnil egymastdl. Az épllet akadalymentes parkoloval, bejaratokkal, parkoléval és
szocidlis helyiséggel rendelkezik. A bdlcs6de helyiségeinek berendezése a gyermekek életkori
sajatossagainak, a biztonsagos koOrnyezet és az egészségugyi és pedagogiai szempontok
figyelembevételével tortént.

Az intézmény fébejaratanak elbterében kuldn helyiség all rendelkezésre a babakocsik tarolasara, az
el6térbél nyilnak jobbra a nemenként elkuldnitett vizesblokkok, melybél az egyik akadalymentesitett.
Az el6térben kertlt elhelyezésre a hirdetd tabla, melynek célja a szil6k tajékoztatasa és a gyermekek
alkotdsainak helyéul is szolgal.

Az elbtérbdl jobbra talalhaté az atadd kozlekeddje. Az ataddban minden gyermeknek jellel ellatott,
tobb funkciot betdltd, esztétikus kilseji szekrénye /fogas, tarolo, cipbtartd és oltdézépad/ biztositott. Az
atadoban rendelkezésre all egy 1db pelenkazo asztal, kiilon 61t6z6 padok.

Az atadd utan a folyosordl balra nyilik a csoportszoba. A csoportszoba bejarata mellet talalhaté egy
felnétt vizesblokk.

A csoportszobdbdl koézvetlenll atjaras biztositott a gyermekek fiirdészobajadba, mosdodba, ahol az

életkoruknak megfelel§ kis WC-k, mosddk kertltek elhelyezésre a higiénés szikségletek — szokasok
kialakitasahoz. A helyiségben firdetdkad, 14 részes tor6lk6z6-, fésli-, pohartartdé, a pelenkak,
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valtéruhak tarolasara alkalmas szekrény talalhaté. A gyermek fiirdészoba, az atadoé berendezési
targyai a gyermekek méretéhez igazodnak, ily médon is segitve oOnallésodasukat. A gyermek
furdészoba a folyosérol is megkozelithetd.

A csoportszoba butorzata, berendezése — felszerelése megfeleléen a gyermekcsoport Iétszamahoz
biztositott. Gyermekenként a csoportszobaban a 3 m? rendelkezésre all. A szobaban jatszésarok és
pihendsarok kerdlt kialakitasra.

A hangulatos, puha karpitozasu, lekerekitett sarku butorok, nyitott jatékpolcok, szényegek, parnak,
puha textil jatékok, biztonsagot adnak, pihentetnek, nyugtatd hatasuak. A szobaban van elkllénulésre
alkalmas kucko, szivacs parnak allnak rendelkezésre, ahol a gyermekek énalldéan is pihenhetnek.

A jatékkészlet kialakitdsa az egészségugyi és pedagdgiai szempontok figyelembevételével tortént,
hogy a fokozott igénybevételnek is megfeleljen. A jatékok elhelyezése nyitott jatékpolcon, allandd
helyen, a gyermekek szamara elérheté magassagban, fajtankként kilon csoportositva talalhato.

Az alapjatékok a csoportban megtalalhatéak, de ezen felil természetesen mas és mas a
csecsemoOkoru-, a tipegé koru- és a nagyobb gyermekek jatékigénye, melyek min&ségben,
mennyiségben biztositottak.

A gyermekek jatékai konnyen tisztithatoak, fertétlenithetéek, ligyelve arra, hogy a baleset veszély el
legyen kerllve, a butorok, eszkd6zok sarkai lekerekitettek. A jatékok minden tevékenységformahoz
rendelkezésre allnak, kialakitasuk igényes, 20 hetes kortél a 3-4 éves Kkorosztaly
jatéktevékenységeinek feltételeit biztositja.

A gyermekek alapvet6 sziikségleteinek kielégitéséhez kiilénb6z6 textiliak (kis €s nagymeéretii takarok,
agynemiihuzat, gyermektorolkd6zdk, textilpelenka) az étkezéshez edények (poharak, csészék,
tanyérok, evéeszk6zok) biztositottak.

A csoportszobabdl, a fiird® és a folyoso is kdzvetlenlil megkdzelithetd.

A szobahoz kdzvetlenil terasz kapcsolodik, ami el6tt flives jatszéudvar kerllt kialakitasra. A bolcséde
jatsz6 udvara sajat telken belll lett kialakitva. A jatszéudvaron babahaz, homokozd, a jogszabalyi
eléirasoknak megfeleld, telepitett fix jatékok, és mobil jatékok, vizparakapu, arnyékoldk biztositjak a
nagymozgasos tevékenységek gyakorlasat és a hisdlés lehetéségét. Az udvaron kuldén helyiségben
WC kertlt kialakitasra és lehetéség van a jatékok tarolasara is.

4.3.1. Gazdasagi rész

Az intézmény fébejaratanak elGterébdl balra érhetéek el a gazdasagi rész helyiségei. A munkatarsak
részére iroda (felszerelt butorzattal, irodatechnikai eszkdzdkkel) 6lt6z6, mosdo, zuhany és WC
helyiségek kerultek kialakitasra.

A bdlcs6dében 1évd gyermekek étkeztetését vasarolt élelmezéssel biztositjuk. Melegitd, konyha
raktar, hulladéktarold, kazanhaz helyezkedik el a gazdasagi részben a szolgaltatasok biztositdsahoz.
A mosaés lehetéségét biztositjak a mosé és szaritd gépek, melyek a az épulet elsd részében kertltek
elhelyezésre kbzel a csoportszobahoz.

4.3.2. Elhelyezési feltételek
A bolcséde egy idében 14 gyermek ellatasrol tud gondoskodni.

15,18, m?

11,23 m?
5,67 m?
2,09 m?
3,57 m?
20,06 m?
1,26 m?
35,82 m?
19,31 m?
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11,65 m?
2,79 m?
4,08 m?
1,54 m?
4,92 m?
4,68 m?
6,5 m?
2,55 m?
1,7 m?
10,75 m?
1,54 m?
168,4 m?
12,84 m?
225,79 m?
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V. Az ellatas igénybevételének, megsziintetésének maodja, téritési dij, dokumentacio,
adatvédelem

5.1. A bolcsédei ellatas igénybevétele, dokumentacié

A gyermekek napkdzbeni ellatdsaként a  bdlcsédének a csaladban él6 gyermekek életkoranak
megfeleld nappali feligyeletét, gondozasat, nevelését, foglalkoztatasat, étkeztetését kell
megszervezni azon gyermekek szamara, akiknek szilei, térvényes képvisel8i, gondozoi, nevelbi
munkavégzésik, ideértve a gyermekgondozasi dij, a gyermekgondozast segité ellatas és a
gyermeknevelési tAmogatas folydsitasa melletti munkavégzést is, munkaerd piaci részvételt elésegit6
programban, képzésben vald részvételik, nappali rendszer(i iskolai oktatasban, a nappali oktatas
munkarendje szerint szervezett felséoktatasban, felséoktatasi intézményben nappali képzésben vald
részvétellk, betegséglk, vagy egyéb ok miatt napkdzbeni ellatasukrol nem tudnak gondoskodni.

A gyermekek napkdzbeni ellatasanak igénybevételére jogosult az atmeneti gondozasban és az
otthont nyujté ellatasban részesllé gyermek is.

A bélcsédei szolgaltatast kildndsen olyan gyermekek szamara kell biztositani:

= akinek a testi, illetve szellemi fejlédése érdekében allandd napkdzbeni ellatasra van sziiksége,

= akit egyedul allo, vagy idéskoru személy nevel,

= akinek szil6je, gondozdja szocidlis helyzete miatt az ellatasrél nem tud gondoskodni.

= a felvételnél elbnyben kell részesiteni, ha a gyermek sziléje vagy mas térvényes képviselbje a
felvételi kérelem benyujtasat koveté 30 napon belill igazolja, hogy munkaviszonyban vagy
munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonyban all,

» a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,

= akivel a csaladban harom, vagy tdbb gyermeket nevelnek,

» az egyedulallé szl altal nevelt gyermeket,

= a védelembe vett gyermeket.

Bolcs6édébe a gyermek 20 hetes koratdl harmadik életévének, sajatos nevelési igényl gyermek az
otodik életévének betdltéséig, illetve annak az évnek a december 31-ig vehetd fel, amelyben a
gyermek a harmadik, az SNI-s gyermek az 6todik életévét betolti.

Ha gyermek harmadik életévét januar 1-je és augusztus 31-e kdzott tolti be, az adott év augusztus 31-
ig, ha szeptember 1-je és december 31-e k6z6tt tolti be, a kdvetkezd év augusztus 31-ig részesulhet
bélcsddei ellatasban, ha szul vagy torvényes képviseld nyilatkozik arrél, hogy a gyermek napkdzbeni
ellatasat, eddig az idépontig bélcsédei ellatas keretében kivanja megoldani.

Ha a gyermek 3. életévét betdltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az
6évodai nevelésre és 6vodai jelentkezését a gyermek orvosa nem javasolja, bolcs6dében gondozhatd
negyedik életévének betdltését kdvetd augusztus 31-ig.

Bdlcsédei ellatas keretében a sajatos nevelési igényld gyermek, valamint a korai fejlesztésre és
gondozasra jogosult gyermek nevelése és gondozasa is végezhetd.

Sajatos nevelési igényl gyermek bdlcsédei ellatasban részesilhet 6. életévének betdltését kdvetd
augusztus 31-ig.

Sajatos nevelési igényli gyermek, valamint korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermek
bélcs6dei nevelésének, gondozasanak megkezdeseét kovetd harom honap elteltével az intézmény
orvosanak, gyogypedagogusanak, kisgyermeknevelfjének a véleménye alapjan az igazgatdja a
szllével egyitt értékeli a gyermek beilleszkedését, és dont a gyermek tovabbi nevelésérdl,
gondozasarol.

Az intézmény, sajatos nevelési igényd, illetve korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermek

napkdzbeni ellatdsa biztositdsa érdekében, egylttmikoédik a gyermek korai fejlesztését, és
gondozasat ellatd, terlletileqg illetékes pedagdgiai szakszolgélati intézménnyel.
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Sajatos nevelési igényl gyermek habilitacios, rehabilitaciés céllal a korai fejlesztés feltételeivel
rendelkezd bolcsédébe, abban az esetben vehet6 fel és gondozhatd, ha a sajatos nevelési igényét
Szakeértéi Bizottsag szakvéleményében megallapitja.

A gyermek képességeirdl 6todik életévének betdltésekor a Szakértdi Bizottsagnak szakvéleményben
kell ismét nyilatkoznia.

A Siimegpragai Aranyalma Ovoda és Bolcs6déjébe a Bazsi és Siimegpragai lakcimmel rendelkezék
és életvitelszer(ien a teleplléseken tartozkoddk gyermekei részére kérheté a szolgaltatas. Szabad
fér6helyek esetében az ellatasi terileten kivilrél is van lehetéség a bolcsédei szolgaltatas
igénybevételére a Gyvt. 94. § (5a) bekezdése értelmében a szolgaltatdi nyilvantartasban szerepld
fér6helyszama legfeljebb 50%-aig.

A gyermek bdlcsédébe tortend felvételét a szilé kérheti, egyéb esetekben a szil§ hozzajarulasaval
kezdeményezheti:

+ a korzeti védoné

+ hazi gyermekorvos, vagy haziorvos,

% a csalad- és gyermekjoléti szolgalat,

+ gyamhatdsag,

A bdlcs6dei ellatas igénybevétele kérelemre torténik, melyet a gyermek szlilgje/térvényes képviseldje
nyujthat be az igazgatéhoz.

A felvételi kérelmek benyujtasara folyamatosan van lehetéség az év folyaman. Ha a gyermek felvételt
nyert, és a megbeszélt id6ben nem kezdi meg a beszoktatast, indokolt esetben maximum 1 hénapig
tartjuk fenn a helyet szamara, ezt kdvetéen, - még igényli, az ellatast - Ujra be kell iratni a gyermeket.
A Dbolcsédei felvételi kérelmek benyudjtasa minden nevelési év majusaban — elére meghirdetett
napokon — tovabba az év folyaman folyamatosan van lehetéség, ha van lres féréhely. A felvételi
kérelmet az Aranyalma Ovoda és Bélcséde igazgatéjahoz kell benyuijtani. A déntésrél az igazgaté — a
majusi felvétel esetén — minden év majus 25. napjaig irasban értesiti a sziilét, térvényes képvisel6t.
Az igazgatd dontése ellen a kézhezvételtél szamitott 15 napon belil észrevételnek van helye, melyet
a fenntartohoz kell benyujtani. Az észrevételrdl a fenntart6é hatarozattal dont.

A bolcsédei ellatdas megkezdésekor az intézmény megallapodast kot a szilbvel/a toérvényes
képviselbvel az ellatas feltételeirdl.

Beiratkozas: A beiratkozas a megallapodas megkdétésekor torténik, azon a napon, amikor a gyermek
az elsé beszoktatasi napjat tolti a bolcsédében.

Az ellatas iranti kérelem és annak nyilvantartasa a kovetkez6 nyomtatvanyok vezetése utjan torténik:

Felvételi kérelem

Hozzajaruloé nyilatkozat az adatkezeléshez
Munkaltatoi igazolas

Ertesités bolcsédei felvételrdl

Ertesités bolcsédei felvétel elutasitasarol
Megallapodas.

FEEEEF

Az ellatas megsziintetésének modja

A személyes gondoskodast nyujté ellatas megszinik:

e a hatarozott ideji elhelyezés esetén a megjeldlt idétartam — illetve a meghosszabbitott
id6tartam — leteltével,
e ajogosultsagi feltételek megsziinésével.
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Az onkéntesen igénybe vett ellatds megszintetését a jogosult térvényes képviselbje kérelmezheti,
melynek alapjan az igazgaté az ellatast megsziinteti. Az ellatds a megegyezés id6pontjdban, illetve
ennek hianyaban a megallapodasban foglaltak szerint szlinik meg.

Abban az esetben is megsziinteti az ellatast, ha a jogosult a hazirendet ismételten sulyosan megsérti,
vagy az ellatas feltételei, okai mar nem allnak fenn.

Meg kell szlntetni annak a gyermeknek a bdlcs6dei ellatasat, aki orvosi szakvélemény alapjan
egészségi allapota miatt bolcs6dében nem gondozhato.

Az igazgatd az dnkéntesen igénybe vett ellatas megsziintetésérdl, valamint az ellene tehetd panaszrol
irasban értesiti a jogosultat vagy térvényes képvisel6jét. Egyet nem értés esetén a jogosult vagy
torvényes képviselbje az értesités kézhezvételétél szamitott 8 napon belll a fenntartéhoz fordulhat. A
fenntartd végrehajthatd hatarozataig az ellatast biztositani kell.

Tajékoztatasi kotelezettség

Az intézmény a Gyermekvédelmi torvényben szabalyozott feladatai szolgaltatasahoz a Gyvt. 135-136.
§-ban felsorolt adatkérben, az ott meghatarozott célok teljesiléséhez elengedhetetlenil sziikséges
személyes adatokat kezelheti. Az adatkezel6 szerv gondoskodik arrél, hogy a személyes adatok
védelmének biztositasa érdekében

a) az érintett — ha térvény kivételt nem tesz — az adataihoz hozzaférhessen, illetve gyakorolhassa a
helyesbitéshez vagy a térléshez val6 jogat,

b) a tarolt adatokat téroljék, ha azok oka a térvény rendelkezése szerint megszint.

Az adatkezel6 szerv biztositja az adatok védelmét a véletlen vagy szandékos megsemmisitéssel,
megsemmislléssel, megvaltoztatassal, nyilvanossagra kerlléssel szemben, és azt, hogy azokhoz
arra jogosulatlan szerv vagy személy ne férjen hozza. Torvényi felhatalmazas alapjan az
adatkezelésre jogosult szerv a kezelt adatokat személyes azonositd adatok nélkll statisztikai célra
felhasznalhatja, azokbdl statisztikai célra adatot szolgaltathat.

A bolcséde a jogosult, illetve torvényes képviseldje adatait a Gyvt. rendelkezései alapjan nyilvantartja.
Az adatokat az Europai Unié Adatvédelmi Rendeletének (GDPR) és az informacids dnrendelkezési
jogrol és az informaciés szabadsagrél sz616 2011. évi CXII. térvény elbirdsainak megfeleléen kezeli.

A nyilvantartas tartalmazza:

e a gyermek személyazonosito adatait, valamint tarsadalombiztositasi azonosito jelét,

e a Gyvt. 4. § (1) bekezdés b) pontja szerinti személy esetében a Magyarorszagon tartézkodas
jogcimét, hozzatartoz6 esetén a rokoni kapcsolatot,

e ajogosultsagi feltételekre és az azokban bekdvetkezett valtozasokra vonatkozé adatokat,

e az ellatassal kapcsolatos dontéseket, pénzbeli és természetbeni ellatas esetén a pénzbeli és
természetbeni elldtds megnevezését, jogcimét, Osszegét és az ellatds megallapitasara,
megvaltoztatasara, megszintetésére vonatkozé adatokat, a megszintetés jogcimét, valamint az
ellatasra valo jogosultsdggal 6sszefliggd érdemi dontés véglegessé valasanak idépontjat,

a jogosultsag megallapitdsahoz sziikséges jovedelmi adatokat,
az ellatas igénybevételének és megsziinésének idépontjat,

e a téritési dij fizetési kotelezettség teljesitésére, elmaradasara, behajtasara, illetve elévilésére
vonatkoz6 adatokat.

Az intézmény a Gyvt. és a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi igénybevevdi nyilvantartasrol
€és az orszagos jelentési rendszerr8l sz6lé 415/2015. (XIl. 23.) Kormanyrendelet rendelkezései
értelmében a bdlcs6de a szolgéltatds igénybevevlirdl adatot szolgaltat a Kdzponti Elektronikus
Nyilvantartas a Szolgaltatast Igénybevevékrél (KENYSZI) nevil rendszer részére.

A nyilvantartas tartalmazza a személyes gondoskodasban részesulé személy:

e személyazonositd adatait,
e hontalan jogalldsara, a szabad mozgas és tartézkodas jogara vonatkozé adatot,
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o tarsadalombiztositasi azonosité jelét,
e a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatas formajat, igénybevételének és
megsziinésének idépontjat.

A szolgaltatast igénybevevét, illetve torvényes képviseldjét a fenti adataiban, tovabba
jogosultsagi feltételeiben bekovetkez6 valtozassal Osszefiiggésben a bekovetkezéstol
szamitott 15 napon beliil irasbeli bejelentési kotelezettség terheli.

A szolgaltatas jogosultjarol a boélcséde munkatarsa, illetéleg a bolcséde eseményeit szervezé, illetbleg
a megbizasukbol eljaro személy kép- és hangfelvételt a Polgari Torvénykonyvrél szolé 2013. évi V.
torvény (Ptk.) 2:48. § alapjan kizérdlag a jogosultnak, illetve térvényes képviselSjének irdsos
hozzajarulasaval készithet. A jogosultrél készitett kép- és hangfelvételeket felhasznalasa, igy
kuléndsen nyilvanossaghoz kdzvetitése/ kdzvetittetése digitalis és nem digitalis sajtétermékekben
megjelend cikkek illusztralasara, illetve a k6z6sségi médiaban szintén kizarélag irasos hozzajarulassal
torténhet.

A gyermekekrél vezetett dokumentacio

A bolcs6dei nevelés- gondozas soran folyamatosan dokumentaljuk a gyermekek fejlédését. Alapja a
tényszerliség, a hitelesség, a szakmaisag és a rendszeresség.

A gyermek fejl6édését 6nmagahoz viszonyitjuk, de nem mindsitjik! A dokumentumok vezetése a
személyiségi jogok tiszteletben tartasaval, a kezelése, tarolasa az adatvédelemnek megfelel6en
torténik.

A Dbdlcs6dében a gyermekek gondozasaval kapcsolatosan az alabbi nyilvantartasokat,
nyomtatvanyokat, ill. napléfeljegyzéseket kell vezetni.

1. Csoportnaplé

A kisgyermekneveld naponta vezeti a csoportnaplét, melynek tartalmaznia kell a csoportba beiratott
gyermekek nevét, jelét, jelenlétiket, tavollétiket. A délelétti és a délutani eseményeket, szakmai
tevékenységet, kuldnleges torténéseket. Rogziti az étrendet, a levegdn tartdzkodas, a szabadban
altatas tényét, idejét.

2. Bolcsédei Gyermek Egészségiigyi Torzslap

A gyermek felvételekor kezdjik el, a tovabbiakban aktualisan térténik a kitdltése. A térzslap téltését a
bélcséde orvosa és a kisgyermekneveld végzik. Tartalmazza a felvételi statuszt, az 1-2-3 éves statusz
vizsgalatokat, egyéb orvosi bejegyzéseket. A kisgyermeknevel6 beirja a gyermek fejlettségi szintjére
vonatkoz6 adatokat, berajzolia a suly-és hosszmérés eredményeit. A Bolcsédei Gyermek
Egészséguligyi Torzslapot kiegésziti a gyermek fejlédésérdl vezetett egyéni fejlédési naplo.

3. Egyéni fejlédési napld

Az egyéni fejl6dési napléban a gyermek fejlédési szintjét dokumentalja a kisgyermekneveld.

A napld vezetésének célja, hogy rogzitsik a gyermek kildonbdzd életkorokban milyen fejlettségi
szinten all. A kisgyermeknevel§ itt irja le azokat a problémakat, amelyekre fokozottabban figyelnie kell
a gyermek nevelése-gondozasa kodzben. A fejlédési napld tartalmazza: csaladlatogatas tapasztalatait,
beszoktatas tapasztalatait, aktualis fejlettséget, megfigyeléseket, tapasztalatokat.

4. Napi jelenléti kimutatas
A bolcsédei csoportrol napi jelenléti kimutatast kell vezetni a kisgyermeknevelének.
Napi jelentés kimutatas TAJ alapu kdézponti nyilvantartas (KENYSZI) be torténik.

A naponta gondozasban résztvev® gyermekek nevét rogzitjiik.

A feladat felel8se a kisgyermeknevelS. Az adatszolgaltatas ellenérzését a k6z6s dnkormanyzati hivatal
munkatarsai végzik. Ez a bdlcsédei normativa alapja.
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5. Uzené fiizet

A csalad és a bolcs6éde kozti folyamatos kapcsolattartas egyik eszkéze. A szilé és a
kisgyermekneveld kolcsdndsen tajékoztatjiadk egymast a kisgyermekrél. A kisgyermekneveld
bejegyzéseinek tudomasul vételét a szll6 alairasaval igazolja. A kisgyermeknevel6 elsd bejegyzése a
beszoktatasrol szél, majd a napi tapasztalatokroél és a fejl6dés soran elért eredményekrél tajékoztatja
a szUlét.

5.2. A bolcsédében fizetend6 dijak

A bolcsédei ellatas esetében az intézményi téritési dij kualdon kerdl meghatarozasra a
gyermekétkeztetésre (tovabbiakban: étkezési dij) valamint a gyermek gondozasara, nevelésére
(tovabbiakban: gondozasi dij és az id6szakos gyermekfelligyeletre.

A személyi téritési dij megallapitasara és megfizetésére vonatkozo szabalyok

e Az intézmény altal biztositott ellatasért fizetendd téritési dijat a fenntarté hatarozza meg.

e Az aktualis intézményi téritési dijat a fenntart6é allapitja meg, ami a szolgaltatasi 6nkoltség és a
normativ allami hozzajarulas kilénbdzete. A szolgaltatasi 6nkoltséget a targyévre tervezett
adatok alapjan a targyév aprilis elsejéig kell megallapitani. A szolgaltatasi 6nkoltség év kdzben
egy alkalommal korrigalhatd, ha azt a targyidészaki folyamatok indokoljak. A fenntarté az
intézményi téritési dijat az el6zdekben kiszamitott és kilén jogszabaly szerint dokumentalt
téritési dijnal alacsonyabb 6sszegben is meghatarozhatja. A bdlcséde intézményi téritési dija
nem haladhatja meg az egy ellatottra juté szolgaltatasi 6nkoltség és a targyévi normativ allami
hozzajarulas kildonbségének az egy napra jutd 6sszegét.

o A fizetend§ téritési dij 6sszegét (személyi téritési dij) az igazgatd konkrét 6sszegben allapitja
meg, majd a megallapodas megkotésekor a kotelezettet irasban értesiti annak 0sszegérdl. A
személyi téritési dij nem haladhatja meg az intézményi téritési dij 6sszegét. A személyi téritési dij
Osszege az igazgatd dontésében foglaltak szerint csokkenthetd, illetve elengedheté, ha a
kotelezett jovedelmi viszonyai ezt indokoltta teszik. A személyi téritési dij dsszege évente két
alkalommal vizsgalhaté felll és valtoztathatd meg, kivéve, ha a kotelezett jovedelme olyan
mértékben csokken, hogy a térvényben szabalyozott dijfizetési kdtelezettségének nem tud eleget
tenni. A kotelezett nem kotelezheté a fellilvizsgalatot megel6z6 idészakra vonatkozdéan az Uj
téritési dij medfizetésére. A téritési dij meg nem fizetése esetén késedelmi pétiék nem allapithato
meg. Ha a kotelezett a személyi téritési dijat vitatja, illetve annak csOkkentését vagy elengedését
kéri, az értesités kézhezvételétdl szamitott nyolc napon belll a fenntartéhoz fordulhat. Ha a
kotelezett a személyi téritési dij igazgato altal megallapitott 6sszegét vitatja, a birdsagtol kérheti a
személyi téritési dij megallapitasat. A birésag joger6s hatarozatdig a korabban megéllapitott
személyi téritési dijat kell megfizetni.

o A kotelezett egy év id6tartamra - amely meghosszabbithatd - irasban vallalhatja a mindenkori
intézményi téritési dijjal azonos személyi téritési dij medfizetését. Ebben az esetben nem kell a
gyermekek védelmérdl és a gyamuigyi igazgatasrél szolé 1997. évi XXXI. térvény (tovabbiakban:
Gyvt.) 150. § (1)—(3) bekezdésében foglaltakat alkalmazni, ugyanakkor biztositani kell, hogy az
ellatast ilyen modon igényld ne kerlljon elénydsebb helyzetbe, mint ha a vallalast a kotelezett
nem tenné meg. Ha az id6tartam meghosszabbitasara nem kerll sor, a személyi téritési dij
megallapitasara vonatkozé &ltalanos szabalyokat kell alkalmazni. Valamint a kételezett irasban
szintén vallalhatja a mindenkori intézményi téritési dij és a szdmara megallapithatd személyi
téritési dij kuldnbdzete egy részének megfizetését. Ebben az esetben pedig nem kell a Gyvt. 150.
§ (3) bekezdésében foglaltakat alkalmazni, ugyanakkor biztositani kell, hogy az ellatast ilyen
maodon igényld ne keruljon elénydsebb helyzetbe, mint ha a vallalast a kdtelezett nem tenné meg.

e A Gyvt. 148. § (10b) bekezdése alapjan a bdlcsddei ellatas biztositdsa esetén a téritési dij
fizetésére koteles szild, mas torvényes képviseld a tarsadalombiztositas ellatasaira és a
magannyugdijra jogosultakrél, valamint e szolgaltatasok fedezetérdl széldo 1997. évi LXXX.
torvény 4. § a) pont 1. és 3. alpontja szerinti foglalkoztatéja részben vagy egészben atvallalhatja
a téritési dij megfizetését.

e A személyi téritési dij megallapitdsanal a gyermek csaladjaban az egy fére juté rendszeres havi
jovedelmet kell figyelembe venni. Az egy f6re juté jévedelem megallapitdsanal a Gyvt. 19. § (4)
bekezdés a)-e) pontjaban felsorolt személyek jévedelmét kell figyelembe venni. A személyi
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téritési dij 6sszege igénybe vevénként nem haladhatja meg a fentebb emlitett jovedelem 50%-at.
Ingyenes ellatasban kell részesiteni a jogosultat, ha a téritési dij fizetésére kotelezett
jovedelemmel nem rendelkezik.

e A bolcs6dei gondozas személyi téritési dijat - a fenntartd eltéré dontése hianyaban - akkor is
telies hénapra kell megallapitani, ha a gyermek az ellatast a honap nem minden napjan veszi
igénybe, azaz a tavolléti napokra is kell téritési dijat fizetni.

e Ha a bdlcsbédei ellatas igénybevétele nem a hénap elsé napjan kezdddik (tort havi ellatas), akkor
az adott hénapra fizetendd személyi téritési dij a napi személyi téritési dij és az ellatasi napok
szorzata.

o A személyi téritési dij fizetési hatarideje targyho 10-e.

o Az igazgato ellendrzi, hogy a megallapitott téritési dij befizetése havonként megtorténik-e. Ha a
kotelezett a befizetést elmulasztotta 15 napos hatarid6 megjeldlésével a fizetésre kotelezett
személyt irasban felhivja az elmaradt téritési dij befizetésére. Ha a hataridé eredménytelendil telt
el az igazgatd a kotelezett nevét, lakcimét és a fennallo dijhatralékot nyilvantartasba veszi. A
nyilvantartott dijhatralékrol az igazgaté negyedévenként tajékoztatja a fenntartét a téritési dij-
hatralék behajtasa vagy a behajthatatlan hatralék térlése érdekében.

e Az intézményi téritési dija bdlcsdde falitjsagjan folyamatosan elérhet6, megtekinthetd.

o A személyi téritési dij tartalmazza az étkezés téritési dijat is.

5.3. Adatvédelem — GDPR, nyilvantartas

A személyes adatok kezelésére és védelmére, illetve a kozérdek(i adatok megismerésével
kapcsolatos igények teljesitésére vonatkozé szabalyok megallapitasa érdekében az informacids
onrendelkezési jogrol és az informacidészabadsagrol szolé 2011. évi CXIl. térvény (tovabbiakban:
Infotv.) 24. § (3) bekezdése, 30. § (6) bekezdése; az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27-i,
a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténé védelmérél és az
ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kivll helyezésérdl szoléd
2016/679 rendelete (altalanos adatvédelmi rendelet, General Data Protection Regulation, a
tovabbiakban: GDPR), tovabba az allamhaztartasrél szolé térvény végrehajtasardl széld 368/2011.
(XIl. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontja, valamint a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérdl és belsd ellenbrzésérdl szold 370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 8. § (4)
bekezdése alapjan a Siimegpragai Aranyalma Ovoda és Bolcsdde adatkezelésérdl, adatvédelmérsl
és adatbiztonsagi szabalyairdl, valamint a kdzérdek( adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésének rendjérél az intézményben tajékoztatast kell nyujtani.

Az adatkezelés targyi hatélya kiterjed a bdlcs6débe kezelt személyes adatokra, az ezen adatokat
érintd adatkezelési tevékenységre, valamint a bdlcséde tevékenységével kapcsolatos, a mikodés és
feladatellatas soran keletkezd kdzérdekl adatok és kdzérdekbél nyilvanos adatok teljes korére.

Célja az adatkezelésben érintett személyek — egyértelm(i és részletes — tajékoztatasa az adataik
kezelésével kapcsolatos minden tényrél, igy kilondésen az adatkezelés céljardl és jogalapjardl, az
adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérél, az adatkezelés idétartamardl, illetve
arrol, hogy kik ismerhetik meg az adatokat.
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VI. Gyermekélelmezés szempontjai

Az egészséges életmddra nevelés egyik fontos teriilete a taplalkozas. A taplalkozasnak, étkezésnek
nemcsak a gyermek testi fejlédésében van szerepe, hanem az érzelmi élet (csecsemétaplalas), az
értelmi és szocidlis fejl6édésében is.

Az dnallésodas, a szokasok helyes kialakitasanak fontos terulete.

Az étkeztetés soran a korszer(i csecsemé- és kisgyermek taplalkozasi elveket és normativakat
vesszik figyelembe ugy, hogy a taplalék:

% Mennyiségileg elegendd,

+ Mindségileg helyes dsszetétell,

< Higiénés kdvetelményeknek megfeleld,

« Megfelel6 konyhatechnikai eljarasokkal elkészitett,

% Elvezhet6 legyen.

« Lehet8séget adjon uj ételek, receptek kiprébalasa, mely alkalmazkodik a gyermek egészséges
életmddra neveléséhez.

Intézménylinkben a korszer(i taplalkozas targyi, személyi feltételei biztositottak.

6.1. Taplalkozas

A bolcsédei étkezésre 37/2014.(IV.30.) EMMI rendelete a kozétkeztetésre vonatkozd taplalkozas
egészségugyi elbirasokrdl ,Az étkeztetéssel kapcsolatos kbdzegészségligyi szabalyokrdl” szolo
egyuttes rendelet vonatkozik, mely a megvaldsitasban meghatarozo.

A korszerli gyermekélelmezés elveinek és gyakorlatanak valtozasait figyelemmel kell kisérni, és fel
kell hasznalni a bolcsédei étkeztetésben.

Az étrend tervezésekor figyelembe vesszik, hogy a kisgyermek bolcsédei élelmezésében, napi
négyszeri étkezés esetén (reggeli-tizérai-ebéd-uzsonna) az ajanlott napi energia- és tapanyagtartalom
75%-at biztositsuk. Az étrendiink valtozatos, mindig idényszer, izében dsszehangolt, valamint mindig
szem el6tt tartjuk, hogy az onallé étkezésre vald nevelés szempontjabdl is megfelelé legyen. A
bélcs6de melegité konyhaval rendelkezik.

A bolcsédében nem all f6z6konyha rendelkezésre, ezért az étkeztetés biztositasat vasarolt élelmezés
keretében biztositjuk, a HACCP el6irdsainak megfeleléen.

A gyermekek élelmezése minGségi alapanyagok felhasznalasaval, modern konyhatechnoldgiai
eljarasok alkalmazaséaval, a szigoru konyhatechnolégiai elGirdsokat betartva biztositott. Az ételek
kijelolt uton (gazdasagi bejarat), zart tarolé edényekben érkeznek a talalé — melegité konyhaba.

« Etlapunkat a cég élelmezésvezetsje allitia dssze a 37/2014.(1V.30.) EMMI rendelet korosztalyra
vonatkozd élelmezési- és nyersanyagnormainak figyelembevételével. Teljes kiériésti gabonakkal,
hazilag készitett krémekkel, gylmdlcsdkkel, zoldségekkel teszik valtozatossa az étrendet.
Folyadékpotlasra a tiszta viz a legmegfelelébb.

* Igény szerit a specialis étkeztetésre is van lehet6ség (pl.: liszt és laktézmentes étrend). Orvosi
igazolas alapjan az ételérzékenységben szenvedd kisgyermekek igényeit is ki tudjuk elégiteni. Ez
nagyon fontos, mert figyelemmel tudjuk kisérni a gyermekek helyes taplalkozasat, hisz ebben az
életkorban alapozzuk meg a gyermekek iz vilagat és immunrendszerét.

» Fontosnak tartjuk, hogy naponta kostola meg a kisgyermeknevel6 az ételt, és informalja a
gyermeket az elé kerild étel milyenségérdl, kedvet keltve az evéshez. Az étkezés jOl szervezett, a
kisgyermekneveld nyugodt, kellemes hangulatot biztosit, kell§ id6t az étel elfogyasztasahoz,
figyelembe veszi a gyermek egyéni szokasait, iranyitja azt. Térekszink a gyermekeknél az étkezési
kedv folyamatos fenntartasara.

6.2. A csecsemétaplalas

Az el6irasok, a higiénia maximalis betartasaval, kildnds gondossaggal kell, hogy torténjenek.

A csecsemd edényeinek tarolasa, mosogatasa, fokozott odafigyelést igényel. Az étkeztetés
kdzegészsegugyi szabalyai rendelkeznek a bodlcs6de helyiségének megfelelésegérdl, a talalasrol, a
mosogatasrol, a személyzetre vonatkozé elbirasokrol.
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6.3. Egészségmegorzés szempontjai, higiénés szabalyok

Higiénés szabalyok:

+ étkezések elbtti kézmosas,

¢ papir zsebkend§, papirszalvéta hasznalata,

«flrdészobai gondozasnal a higiénés szabalyok betartasa: pelenkazé asztal, WC, kézi fert6tlenitése,
+« a csoportszoba gyakori szellbztetése,

+ heti 1 alkalommal, illetve sziikség esetén, soron kivul jatékmosas, fertStlenités,

« napi, heti, illetve szilkség esetén, soron kivili takaritas, fertétlenités,

% havi nagytakaritas, fertétlenités,

+ hetente, illetve szlikség esetén, soron kiviuli agynemlicsere,

«» heti, illetve soron kivili torolkdzécsere.

Prevencid, betegségmegel6zés:

« vitaminellatas: naponta nyers z6ldség vagy gyimoélcs fogyasztasa,

ssgyermekfogaszati: cukorfogyasztas csokkentése, ragasra nevelés, viz fogyasztasa, a vizfogyasztas
Osztbnzése, novelése,

< 2 éves kor korul: szajoblités,

< 2 és fél év korll: fogkrém nélkili fogmosas, ha higiéniai eldirasok betartasaval megoldhaté.

Levegdzés

< id6pontja, mértéke, az évszaknak, id6jarasi viszonyoknak, gyermekek életkoranak megfeleléen van
kialakitva,

« kanikulaban, es6ben, erés havazaskor, erds szélben, siri kdédben vagy minusz 5 foknal hidegebb
id6ben mell6zésre kerdl.

Tudatos testapolasi szokasok

+ fontos feladat a tudatos testapolasi szokasok kialakitdsa a gondozasi miveletek soran.
Rendszeres testmozgas, napi szabadlevegdn valo tartdozkodas biztositasa:

< a napi testmozgas biztositdsaban fontos szerepet kapnak a megfelel6 udvari mozgasfejleszt
jatékok, (udvari maszdka, bicikli (futd), homokozd, udvari kisvonat fabdl, rugés jaték, babahaz).

Harmonikus életvitel:

< a gyermek egészseéges lelki fejlédéséhez megfelel6 élményanyag biztositasa,

< az aktiv és passziv id6toltések aranya, a rugalmas napirend és a gyermek szikségleteinek és
igényeinek figyelembevételével,

< a szilék tamogatasa a neveléssel, gondozassal kapcsolatban a gyermek harmonikus fejlédése
érdekében.

6.4. A fejlédés jellemzéi a bolcsédéskor végére

A gyermek belsé érése, a csaladi nevelés és a bolcsédei nevelési - gondozasi folyamat
eredményeként a kisgyermekek tdbbsége a boélcsédéskor végére eléri az 6vodai élet megkezdéséhez
szikséges fejlettségi szintet.

Az 6vodai életre valo felkészultségnek testi, lelki, szocialis kritériumai vannak, melyek koézul egyik sem
hanyagolhaté el, mindegyik egyforman sziikséges és fontos.

6.4.1. Testi fejlodés

% A testileg egészségesen fejl6dé gyermek haroméves kora korll mar az 6nallésodas utjan halad,
éppen a ,tegyél le” szakaszban van.

« Az anatomiai és fiziologiai valtozasok teriletén ugrasszer( valtozasok most nem kdvetkeznek be,
ink&bb kisebb telési és nyulasi szakaszok valtakoznak.

« Az évenkénti hossznévekedés 4 - 5 cm, a tbmeggyarapodaseé 1,5 - 2 kg.

< A csontrendszer megerdsodik, bar még nem fejezédik be a csontosodas folyamata.
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« A gerincoszlop és a tobbi csont is meglehetésen hajlékony.

« Az izomrendszer is fejlédik, a gyermek mozgasai biztosabba, koordinaltakka valnak.

< Az idegrendszer folyamatai kozll az ingeriilet a dominans, a gatlasok lassabban alakulnak ki,
emiatt nagy a mozgaséhség. Az agy tdmege 3 éves korban 1100 g.

6.4.2. Lelki fejlédés

% A lelkileg egészségesen fejl6dé gyermek a boélcsédéskor végére nyitott érdeklédésével készen all
az 6vodaba lépésre.

< Harom éves kortdl fokozatosan kezd flggetlenedni az észlelés a cselekvéstél, a szenzomotoros
intelligencia id6szaka lezarul. Ezutan a latas veszi at a vezetd szerepet, bar latasmodja még globalis,
strukturalatlan, részletek felismerésére, elemzésére nem képes.

< Az emlékezet fejl6désénél az onkéntelen, spontan emlékezet dominal. Az emlékezetet - mint sok
egyeéb funkciot - a mozgas és a cselekvés hatarozza meg. A verbalis emlékezete is cselekvésbe
agyazva fejlédik, sokkal tébb szot jegyez meg, ha az eseményeket eljatssza, vagy ha a mondokak,
versek mozgasos programmal kapcsolodnak.

% Képzeletiiket feltiné élénkség, merész csapongas jellemzi, er6s emdciok taplaljak. Mivel a
valésagot még nem ismeri, a képzeletvilagat valasztja érzelmei, vagyai, kivansagai teljesiilésének
szinhelyédl.

% Ertelmi fejlédésben a szenzomotoros periédus lezarédasa utan a miivelet el6tti gondolkodas
jellemzi, melynek legfébb sajatossagai:

- egyszerre csak egy néz6pontot tud figyelembe venni /centralas/,

- sajat szemléletét nem tudja hozzaigazitani maséhoz /egocentrikus/,

- viszonylatokat nem érti /egy szempontu/,

- ugyanannak a dolognak kétféle aspektusat nem tudja figyelembe venni /invariancia/.

« Absztrakt beszéd id6szaka:

Az egészségesen fejl6dé gyermek a 3. életév utan szavakra széval valaszol, képes a multban
megtortént eseményt is felidézni.

Ez a beszéd mar igazi k6zl6 funkciét hordoz, és egyik fontos feladata a szocialis kapcsolatteremtés.
Ennek érzelmi aspektusa is van, a gyerek nagyon gyakran nem is tudja, hogy mit akar mondani, csak
kapcsolatot akar kezdeményezni.

6.4.3. Szocialis fejlodés

A bodlcsédéskor végére a gyermek szocialisan is éretté valik az 6vodara. Képes a fokozatosan
kialakul6 egyuttmikodésre, a kapcsolatteremtésre felnéttel és gyermektarsaival.

A haromévesek csoportosulasainak a hely, a mozgas és a targy csoportformalé alkalmai utédn a
tevékenység és a szerep adjak meg az egylttesség tartalmat.

Mar ebben az életkorban az egykoruakbdl allé csoportnal jelentkezik az aktiv tarsas viselkedés elsd
formaja az 6sszedolgozas.

Féként épit6jatékban figyelhetd meg. Az egyik gyerek odaadja a masiknak a kockat, az rateszi a
k6zosnek tekintett épitményre.

Az dsszedolgozas soran kialakulhat munkamegosztas vagy kildonbdz6 és felcserélhetd szerepek is.

A 3. életéviket betdltott gyerekek az Uj nevelési év kezdetén bolcsédés tarsaikkal egyutt

kerllhetnek egyazon oOvodai csoportba. A mar ismer6s és kialakult tarskapcsolataik révén
beilleszkedésiik az Uj csoportba harmonikusabb, kapcsolataikat pozitiv érzelmi téltés jellemzi.

6.4.4. Személyiségfejlesztés

A személyiségfejlesztés célja a bolcs6dében az egyénre szabott optimalis személyiségformald hatasu
tevékenységek biztositasa. A személyiség széleskorl fejlesztése tudatos és tervszerl pedagdgiai
modszerekkel torténik. A bodlcsédei nevelés soran olyan képességeket fejlesztiink, mely képessé
teszik a gyermeket a tanulasra.

A kotetlenség a szabadon valaszthatosag fontos, a gyermek valaszt tevékenységi format

érdeklédése szerint.

A személyiség kibontakozasanak segitése sokrétii tevékenység biztositasaval valésul meg,
melyek a kdvetkezdk:
< gyakorlati, értelmi, érzelmi képességek fejlesztése,
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< a gyermek érdeklédési korét figyelembe vevé fejlesztés,
< Onallésagi torekvések legmesszebb mendkig vald segitése,
< az ezt biztosito feltételek megteremtése,

« alkalmazkodas képességének fejlesztése, segitése

+ szocialis és individualis értékek kozvetitése,

« a kettd kozti egyensuly megtalalasanak segitése,

« kreativitas segitése,

< a fantazia fejlesztése,

« az érdekl6dés megteremtése, fenntartasa,

+ sikerélményhez valé juttatas,

« kudarcok megel6zése.
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VIl. Az intézmény szolgaltatasarél szo616 tajékoztatas helyi médja. A csaladok tamogatasanak
modszerei és lehetéségei

A bolcsbdei ellatasroél sz616 tajékoztatas médjai, bélcsdde és a csalad kapcsolata
A bolcsédei szolgaltatasrol, az igénybevétellel kapcsolatos informaciokrol a sziilék tajékozodhatnak a
fenntartd honlapjardl, valamint az intézménynél tett személyes latogatas alkalmaval.

A csalad és a bolcséde kapcsolata

A csaladok tédmogatasa a csaladban hatékonyan mikdéds er6forrasok felkutatéasara és ezen
eréforrasok eredményes mikdodtetésére iranyul, mely hozzajarul a csalad szocializacids funkcidjanak
minél szélesebb korl kibontakozasahoz.

Ez a megkdzelités szem elbtt tartja a csaladi nevelés els6édlegességét, a bolcsddei ellatas csaladi
nevelésre valo épulését.

A sziil6 a kisgyermeknevelén keresztlil ismerje meg a bdlcséde nevelési-gondozasi szokasait annak
érdekében, hogy segiteni tudjon gyermekének az Uj személyekhez és az Uj kdérnyezethez vald
alkalmazkodasban. A kisgyermeknevel6, pedig a szl révén is megismerje a gyermek egyéni
szokasait, hogy azt a nevelés-gondozas soran figyelembe vehesse.

A kapcsolattartas, a tajékoztatas, kolcsonds, 6szinte, nyilt, etikus, és a személyiségi jogokat
tiszteletben tartd, de ne bizalmaskodé legyen.

Alapveté fontossagu a korrekt, lényegre tord, folyamatos tajékoztatas a gyermek fejlédésérél,
viselkedésérdl, egészségérdl.

Az egylttmikodés formai valtozatosak, mindegyik mas-mas szerepet t6lt be, ezért parhuzamosan
minél tobb formajat alkalmazzuk.

A kapcsolattartas formai:

Csaladlatogatas

Célja: a csaladdal valé kapcsolatfelvétel, a gyermeknek és a sziiléknek az otthoni kdrnyezetében vald
megismerése.

A csaladlatogatas fontos szintere a bizalmi kapcsolat megalapozasanak, ami feltétele a késdébbi jo
egyluttmikodésnek.

A csaladlatogatas arra is lehetséget nyujt, hogy a szilé bévebben informalddjon a bdlcsédei életrdl,
jobban megismerje azokat a kisgyermeknevel6ket, akikre gyermekét bizza.

Idépontja: az elsd csaladlatogatasra a bolcsddei beszoktatas megkezdése el6tt, vagy az alatt keril sor
a kisgyermek ébrenléti idejében, a csaladdal elére egyeztetett id6pontban.

Beszoktatas

A szilével torténd fokozatos beszoktatas a csaladdal valé egyuttmiikddést helyezi elétérbe.

Az anya, vagy apa, vagy mas csaladtag jelenléte biztonsagot ad a kisgyermeknek és megkoénnyiti az
Uj kérnyezethez vald alkalmazkodast.

A kisgyermek és a kisgyermeknevel§ kozott fokozatosan kialakuld érzelmi két6dés segiti a gyermeket
Uj kérnyezetének elfogadasaban, jelentdsen megkonnyiti beilleszkedését a bolcsédei kozosségbe és
csokkenti az adaptacio soran fellépd negativ tineteket (étvagytalansag, sulycsékkenés, nyugtalansag,
siras, tiltakozas, alvaszavar).

A sziilével torténd fokozatos beszoktatas soran a kisgyermekneveld tovabb épiti a bizalmi

kapcsolatot, a szllének informaciét nyujt a bolcsédei nevelés tartalmardl, és a kisgyermekfejlédés
sajatossagardl. Ideje mum 2 hét, maximum 4 hét.

Napi kapcsolattartas

Célja a rovid, koélcsénds informalas a kisgyermek érzelmi allapotardl, hangulatardl, az 6t érinté napi
torténésekrél, valtozasokrol.

Az egyéni igények, kérések megfogalmazasara is ezen alkalomkor kertl sor.

Az interakciés helyzetet pozitiv hangvétel jellemzi, de a negativ eseményekrél is tényszeri
tajékoztatas torténik a szakmai etikai szabalyoknak és az id6kereteknek megfeleléen. A szll6t
nevelési kérdésekben kizardlag a kisgyermeknevel6 tajékoztatja, dajka a napi torténésekrdl adhat
tajékoztatast, illetve a kisgyermeknevel utasitasa szerinti informécioét nyuijtja.
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Egyéni beszélgetés

Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejlédésérdl szolo részletes, kolcsonds tajékozodast, vagy a
hosszabb megbeszélést igényld kérdések, nevelési problémak koézds atgondolasat szolgald
talalkozasi forma.

Kezdeményezheti a szlild, kisgyermekneveld, igazgatd, A szakmai kompetencian tulmené kérdésben
egyeéb szakember kézremkodését kérjik.

Sziil6-csoportos megbeszélés
A szll6 - csoportos beszélgetések tematikus megbeszélések a csoportba jaré kisgyermekek szileit
foglalkoztaté aktudlis nevelési témakrdl. A csoportos beszélgetéseket a kisgyermeknevel$ vezeti a
szuldkkel kialakitott partneri viszonyra épitve.

bélcs6édében a beszélgetéseken az igazgatd is részt vesz. A problémak megosztasa egymas
meghallgatasa segiti a szll6i kompetencia érzés megtartasat.
Lehet6ség van az egymastdl hallott helyzetkezelési modok tovabb gondolasara, ezaltal a sajat
viselkedés-repertoar bévitésére. A szilé-csoportos megbeszéléseket évente legalabb két alkalommal
szervezik.

Rendkiviili Sziil6i értekezlet

Bolcsédén belil a szildi értekezlet a szul6k altalanos és az adott gyermekcsoportra vonatkozo
tajékoztatasat, valamint a gyermekeket érint6, a szllékkel kdéz0sen meghozand6é dontések
elésegitését szolgalja.

Osszehivasanak gyakorisaga: legalabb két alkalommal: a beszoktatas elétt, (lehetéség szerint a
beszoktatast kdvetben is) és a nevelési év végén.

A bdlcsddét, vagy adott gyermekcsoportot érintd kiildnleges helyzetekben rendkivili szulbi értekezlet
Osszehivasara is sor kerulhet.

Szervezett programok

A szll6kkel egyltt szervezett szines programok sikere a bolcsédék szllékkel vald jo kapcsolattartasat
jelzik. Segitik a szilbket a gyermekek nevelésében, lehetéséget adnak kozosségi élmények
megtapasztalasara, a boélcsédében folyd szakmai munka megismerésére, a jatékos, j6 hangulatu
kdzds idbtoltés soran.

llyen szervezett ,csaladbarat” programok lehetnek: csaladi-délutan, (hazi hangverseny, kézmives
foglalkozasok, Gnnepek) Indirekt formaju: irasbeli tajékoztaté (lizend flizet), hirdetd tabla, szoérodlap,
k6zosségi oldalakon valé megjelenés.

Az intézmény az altala nyujtott szolgaltatasokrél az aldbbi mdédon tajékoztatja a lakossagot, az
érdekléddket:

— személyesen az intézmény nyitvatartasi idejében

— telefonon, e-mail-en,

— szordlap, plakat utjan,

— elektronikus (weblap) illetve nyomtatott (helyi Ujsagok) sajtoban térténé megjelenés
altal,

— mas intézményekkel torténé egylittmikodés soran.

Az igénybevevdk és az intézmény kozotti kapcsolattartas az Sket kdzvetlendl ellaté munkatarsakon
keresztll, irasban, illetéleg telefonon térténik. Az intézmény jogszabalyban el6irt, illetve minden
lényeges korulményrdl folyamatosan tajékoztatja az igénybevevéket. Az értesitések, tajékoztatok
atadasa irasban dokumentalt modon térténik.

Az intézmény igazgatdja a szulGket tajékoztatja (faliujsag, megallapodas) a gyermekjogi képviseld
segitségadasi lehetGségeirdl, elérhetéségérdl. A szll6 a szolgaltatassal kapcsolatos problémaival,
eszrevételeivel a fenntartohoz fordulhat a kijel6lt tgyfélfogadasi id6ben.

Az intézmény éplletében faliljsagon kifliggesztve talalhatok az intézmény aktualis programijai,
rendezvényekre sz0l6 meghivok.

38



Siimegpragai Aranyalma Ovoda és Bolcséde
8351 Sumegpraga, Rakoczi utca 38-40.
ovoda.sumegpraga@gmail.com

.

A bolcséde esetében kiilondsen fontos az akadalymentesités biztositasa, amely a jogszabalyoknak
megfeleléen kerllt kialakitasra a mozgasukban akadalyozott személyek részére az épllet kialakitasa
soran.
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VIIl. Az intézmény kapcsolatai mas intézményekkel, intézményen beliili kapcsolatok,
egyuttmikodés mas intézményekkel

A szakmai munka fejl6dését, a tudasmegosztast, a j0 gyakorlatok elterjedését biztositja a bolcsddei
ellatast nyujto intézmények, szolgaltatok egymas kozotti szoros egyuttmikddése.

A bolcsddei ellatast nyudjtd intézmény, szolgaltaté és az Ovoda koézdtt olyan kolcsdnds
egyluttmikodésre épll6, tartalmas kapcsolat kialakitdsa sziikséges, amely lehetévé teszi egymas
szakmai elveinek, céljainak megismerését, megértését. Fontos a szakmai kompetencia elismerésén
alapuld partneri viszony el6térbe helyezése. Mindezek a kisgyermek érzelmi biztonsdga folyamatos
fejlédésének fenntartdsat szolgaljdk, intézményvaltasnal segitenek az U0j kdérnyezetbe torténd
beilleszkedésben.

A kompetenciahatarok kolcsonos tiszteletben tartdsaval kooperativ kapcsolatokat kell kialakitani
mindazokkal a tarsintézményekkel és szakemberekkel, akikkel a csaladok kapcsolatba
kerilnek/kerillhetnek, illetve akikkel a kapcsolat kialakitasa a gyermek egészséges fejlédése,
fejlesztése szempontjabdl sziikséges.

A bolcs6dei ellatast nyujtdo intézmény, szolgaltaté és a kulonbdzd civil szervezetek kozotti
egyluttmikodés is hozzajarulhat a bdlcsédei ellatast igénybe vevdé csaladok sziikségleteinek,
esetleges specidlis igényeinek kielégitéséhez.

A boélcs6de kapcsolatot tart mindazokkal az intézményekkel, szakemberekkel, amelyek, és akik a
gyermek bdlcsédébe kerllése elbtt (védénd, haziorvos), az alatt (egészségugyi intézmény, Szakértdi
Bizottsag, korai fejlesztés szakemberei, Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont, csalad- és gyermekjoléti
szolgdlat, gyermekvédelmi intézmények és szakemberek), és a bolcsédei élet utan (d6voda)
meghatarozé szerepet téltenek be a gyermek életében. Az egylttmikodés szoros az intézmény
fenntartéjaval is. A kapcsolatok kialakitasaban és fenntartdsaban a bolcs6éde nyitott és
kezdeményezé.

A bolcs6de és 6voda kozott fontos a tartalmas kapcsolat kialakitasa, amely a kdlcsonds érdeklédés
révén lehetévé teszi egymas munkajanak, céljainak megismerését, megértését, ezaltal a gyermekek
szamara az atmenetet probléma mentesebbé teheti. Ennek érdekében az igazgatdé és a
kisgyermeknevel5 negyedévente formalizalt keretek kdzott értekezletet tart.

A kapcsolattartds madjai:

< intézménylatogatasok,

« formalizalt, rendszeres egyeztetések, megbeszélések a fenntartd kdzremiikddésével,

< a gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények szakmai vizsgélataiban valé kdzremiikddés,
« jelzérendszeri Uléseken vald részvétel,

+ kOz0s vezetdi megbeszélések

A szakmai tapasztalatok megosztasa, a j0 gyakorlatok atvétele érdekében mas bolcsédékkel
rendszeresek a szakmai latogatasok. Modszertani intézmény a Magyar Bolcsédék Egyestulete.

Az intézmény tevékenysége soran egyltt kivan miikddni mas szervezetekkel, a térségben mikodé
hatésagokkal, rendvédelmi szervekkel, kdzoktatasi-, kdznevelési- (6voda, iskola, kozépiskola),
kézm(vel6dési intézményekkel, gyermekjéléti, gyermekvédelmi, szocidlis szolgaltatokkal,
egészségugyi intézményekkel, civil szervezetekkel, igy kiléndsen a kévetkezdkkel:

— Bazsi Kdzség Onkormanyzata

— Siimegpraga Telepiilési Onkormanyzata

— koOznevelési intézmények

— védén6, gyermekorvos, haziorvos

— Napfény Csalad és Gyermekjoléti Kézpont — Siimeg

— Marcal Vidéki Onkormanyzatok Szocidlis Tarsuldsa, Szocialis, Csalad és

Gyermekjoléti Intézmény

— pedagogiai szakszolgalat

— mobdszertani bolcsédék szdvetsége

— civil szervezetek
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— gyermekjogi képviseld.
Az igazgaté szakmai forumokon, megbeszéléseken valo részvétellel segiti a tobbiranyl szakmai
kapcsolat-rendszer er8sitését, fejlesztését.
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IX. Az igénybe vevok és a személyes gondoskodast végz6 személyek jogainak védelme

A gyermeki jogok védelme

A gyermeknek joga van:

% hogy segitséget kapjon a sajat csaladjaban toérténé nevelkedéshez,

% személyiségének kibontakoztatasahoz,

+ afejlédését veszélyeztets helyzet elharitdsdhoz,

+ a tarsadalomba val6 beilleszkedéséhez,

% hogy sajatos nevelési igény, tartés betegség esetén a fejl6dését és személyisége kibontakozasat
seqitd kulonleges ellatasban részeslljon,

< hogy a fejlédésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatasok, valamint az egészségére

karos szerek ellen védelemben részestiljon,

< emberi méltésaganak tiszteletben tartasahoz,

“ hogy a bantalmazdssal, fizikai, vagy lelki er6szakkal, az elhanyagolassal szemben védelemben
részesuljon,

< a hatranyos megkulonboztetés minden formajatél mentes gondozasban-neveléshez.

A gyermeki jogok védelme érdekében az intézmény - azzal, hogy a bolcsédében kifliggesztésre
kerllt a gyermekjogi képvisel6 elérhetésége - biztositja, hogy a gyermek hozzatartozéi a gyermekjogi
képvisel6 személyét és a vele vald kapcsolat felvételének maédjat megismerhessék.

A gyermek szlil6je vagy mas torvényes képvisel6je panasszal élhet az intézmény vezet6jénél az
ellatast érinté kifogasok orvoslasa érdekében, valamint a gyermeki jogok sérelme, tovabba az
intézmény dolgozdinak kotelességszegése esetén.

A sziil6 joga, hogy:

< megismerje az Intézményt, a gyermekcsoport életét,

% megismerje a nevelési-gondozasi elveket,

< tanacsot, tajékoztatast kérjen és kapjon a gyermeke neveldjétdl, a bolcsdéde vezetdjétdl,

R

« véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bdlcs6de miikddésével kapcsolatban, melynek
illeszkednie kell a jogszabalyi feltételekhez és a szakmai mddszertanhoz,
< megismerje a sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.

A sziil6 kotelessége, hogy:

% a gyermeke ellatasaban kézrem(k6dd személyekkel és intézmeénnyel egyittmikédd legyen,
+ a fizetend6 személyi téritési dijat idében rendezze,

« az intézmény hazirendjét betartsa.

A személyes gondoskodast végz6 személyek jogainak védelme

< Az intézmény dolgozdit megilleti az a jog, hogy személyiiket megbecsiljék, emberi méltésagukat és
személyiségi jogaikat tiszteletben tartsak, tevékenységiket értékeljék és elismerjék.

« Munkajukkal kapcsolatban megilleti az a jog, hogy hozzajussanak a szikséges informaciékhoz.

« Munkajuk soran védelemre jogosultak a velik szembeni jogsért§ vagy etikatlan banasmaddal
szemben.

% A gyermekek érdekeit kell elsédlegesnek tartaniuk, de ez nem sértheti egyéni, maganéleti,
allampolgari érdekeiket, jogaikat.

« A kisgyermekgondozdk a gyermek nevelése — gondozasa, csaladgondozésa soran hivatalbdl jarnak
el, és e tevékenységével kapcsolatban a bintet6jogi védelem szempontjabdl kozfeladatot ellatd
személynek minésulnek.

Készitette: Hujber Janosné mb. féigazgato
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Ervényesség idétartama:

Feliilvizsgalat esedékessége:

ovoda.sumegpraga@gmail.com

Moédositdsa a gyermekek védelmérdl és a gyamugyi
igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. térvény, a személyes
gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi
intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és
mikodésik feltételeirdl szoldo 15/1998.NM rendelet alapjan
folyamatos.

3 év.

Szakmai program elkészitésének idopontja: 2024. februar 20.

Sumegpraga, 2024.

Hujber Janosné
mb. féigazgato
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X. Zaro rendelkezések

10.1. Jelen Szakmai Programot 2024. napjatol kell alkalmazni.

Sumegpraga, 2024.

Siimegpraga és Bazsi Ovodafenntarté
Tarsulas Tarsulasi Tanacs
Elndke

Zaradék:

A Szakmai Programot Simegpraga és Bazsi Ovodafenntarté Tarsulas Tarsulasi Tanacsa a
szamu hatarozataval hagyta jéva.

Goganfa, 2024.

Bencze Gyongyi
jegyz6
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.

Szakmai program mellékletei:
1. sz. melléklet — Szervezeti és Mikodési Szabalyzat

2. sz. melléklet — Hazirend
3. sz. melléklet — Megallapodas tervezet
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